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Foreningens syfte ar att vara ett forum/motesplats for att framja utvecklingen inom
efterbehandling av féororenade omraden. For att framja utvecklingen kravs att manga olika
kompetenser arbetar tillsammans. Vart mal ar att 6ka kontaktytorna, och darigenom
underlatta kunskapsutbyte, genom att arrangera moéten, seminarier och konferenser. Vi
vill/kan dven skapa arbetsgrupper for att framja utvecklingen i specifika fragor.

Foreningens styrka ligger i att vara en 6ppen och obunden intresseorganisation for alla som
arbetar med férorenade omraden. Medlemmarnas kunskap, erfarenhet och engagemang ar
basen for var verksamhet.

Vi féretrdder inte enskilda medlemsgrupper eller branschorganisationer. Vi ér inte heller en
utbildningsorganisation, lobbyorganisation, remissinstans eller en politisk
intresseorganisation.



U

Natverket Renare Mark rutiner, 2025 RENARE §{MARK

Innehallsforteckning

1. VERKSAIMHETEN.....ccuuiiiuiiiuiiiuiiiniiiiiiiaierassiiasssrssssrssssmesstssssssssssrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssss 4
2. ORGANISATION.....ccuiituiinniiienisiensstesssresssiesssrssssrssssressssessssssssrsssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssanssssnsssans 4
2.1 NATIONELL STYRELSE teveeuuvrteeesssuuereesssssusseesesssasssneessssssssseesssssssessesssssssseessssssssseessesasssessessnssseseessssssseeessssssseesessns 4

B B Y | T 1 SN 4

B B0 o | o g 1 1o I=1 ¢ SN 4

B B R Y =] =4 (=T o SN 5

D B (o X Yo OO TP OPPUPPPPPTP PPN 5

2.2 REGIONALA OCH TEMATISKA AVDELNINGAR . ....eeteteetesuuuunuenrererereseeeeeeeseeseseeessesessssesssssssssssssssssssssseseseseesessenssesssssnsnns 5
2.3 VALBEREDNING. .. uuuuuuuuuuurrrererereeeeeeeteseeseseesessssssesasssssssssssssssssessseseseseesessesessssesesessssssssssssssssssesssseseesesessesessnsssenanns 6
2.4 VETENSKAPLIGA RAD..eeiiiuuttteeeeieittteeseeaiutteeeesesestaaeeessasstseessesssstaseesesassassessssssssssessasasssessesssnsseseesssnssssessssesassnesensnn 6
2.5 ARVODERANDE UPPDRAG ...vvvvvvereeeeeeereseeseseesesssessssssssssssssssssssssssssesesessesssessessssssessssssssssssssssssssssssesessesessesssssssssnsnans 6
BT B (e Yo Lo L4 To [ e ) (OSSN 6
BRI V=] o o o TRV e I o RO 7
2.5.3 REVISOI OCH €KONOMUSTEOU............evveeeeeieee ettt e ettt e e e ettt e e e e ettt e e e e e setasaaeessssssaaaeeasssanaaeaaas 7
2.5.4 EXIrQ UPPAIAGSTUNKLIONE ...........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ettt ette e e ettt e e et e e et s e e ease s e e ssaesssaseasesensssaseassnaens 7
2.5.4 EXLerna UPPAragSfUNKLIONEE .........cccuvieeeeieieiiieeeiit ettt sttt et s et e st e et s s ssteesbaeessstesssseassssseaens 7

3. IMEDLEIMIIVIAR........cceeiteeereenetennereanernsneressssensessssesessssensessssesnssssenseseasessssssensessasssnssssassessnsesnssesnnsessnsennnsennne 7
0 1N 27 o PP UPURRRN 7
3.2 VAD INNEBAR MEDLEMSKAPET ... .uvteeeieeiureeeeeeeetaeeeeesesusseeeeeaassseseesaaassaseesssassssssssasasssssssssnsssesssessansssessssesnssssssanans 8
3.3 FORENINGSSTAMMA. .. uuuurrrrurrrererereeereeeeeeeeeeeseeesssiasasssssssssssssssssseseseesesssessesesaasasasssssssssssssssssssssesesessssessesesessnsesannnn 8
3.4 KOMMUNIKATION OCH INFORMATIONSSPRIDNING TILL FORENINGENS MEDLEMMAR ...veeeteeurrreeeesssereeeesssssnnneeesssssnseeeeesnns 8

5. ADMINISTRATIVA RUTINERL....ccciituiiittiiiiniiiiniieniienisienssiessstasssresssisssssssssrsssssessssssssssssssessssssssssssssssssssssssans 9
5.1 HANTERING AV PERSONUPPGIFTER ...veettesuureeeesssauruneeesssssusseessssssssessessssssessessssssssseesssssssssesssssssssssessssssseessssnsnssnaeessns 9
5.2 DOKUMENTHANTERING SAMT ARKIVERING. ...0etetesutrreeessaurreeesssssusreesesssssseseesssssssseeesssssssessesssssseseessssssseesssesssseesessns 9
oI 2 7Y 1] N PSPPSR 9
5. EKONOMI «.vteetieeitteeeeeesetteeeeeseetetteeesasetaeeesesastaneeessassseseeseassnssaeeesasnssassesssassssaaessassssseeeessnnsseseesssanssseneesesnnssneeensns 9
X0 ol o) fo ] Tal 14 e I el (I =TV 1o L S SN 9
5.4.2 FaKtUIering OCH ULIGQQ ..........vveeeeeeeeeeeeeeee et e et e et e ettt e e et e e ettt e et e e s ateaeessaesasseseassesessssasssssnaens 9
R Y 1 =] PSR 10

5.3 OVRIGA ADMINISTRATIVA TIANSTER ...vevveviseeristeristesistesestessssessssessesessessssessssessssessssessssessssessessssessssessssessssessssessssenes 10
6. EVENEMANG ... oo iieiiieiiieiiieeiitnerensirtnsesenssssnsssssssssnssssnssssnssssnsssssssssenssssnsssnsssssssssnnssssnsssenssssnssssnsssannes 10
6.1 ALLMANT OM EVENEMANG ...1ttttttttteteteeeeeeseetessssssssesasasssssssssssessessesesessssessssssesssmesasssssssssssessssssssseseeesesssssesensssessnnns 10
6.2 NATIONELLA EVENEMANG. ..vttvvttrteteereeeeeeeeseesessssssssesasssssssssssssssssssssesssessessssssessssesassssssssssssssssssssesesesssssssessssssensnons 11
6.3 REGIONALA OCH TEMATISKA EVENEMANG ..eieiiiiiieeeeieuuueuturererereeseseeseseseesessesessssesesasssssssssssssssssssssesssesesssesssessnssnenans 11
6.4 SAMARRANGEMANG ... .uuvurrrrrurtreeteeteteseeeeeeesesessssesesassssssssseseseesssseeesesessessesesessemesasasssssssssessssssssseseeeseesessesensssnnesons 12

7. HOGSKOLOR OCH UNIVERSITET ....cecveuerrerreneeeressessesseseesessessessessessesessessessassessesessassessessssessassessensesssseses 12



U

Natverket Renare Mark rutiner, 2025 RENARE E{MARK

Bilaga 1: Natverket Renare Marks integritetspolicy
Bilaga 2: Interna rutiner for personuppgiftsbehandling GDPR
Bilaga 3: Ersattning

Bilaga 4: Rutin for bokning, utlagg och ersattning vid resa

1. Verksamheten
1.1 Om verksamheten

Natverket Renare Mark anordnar moten, seminarier och konferenser dar aktuella fragestallningar
inom fororenade omraden tas upp.

Vi strévar efter att belysa fororenade omraden ur ett samhallsperspektiv vilket inkluderar bl.a.
tekniska, naturvetenskapliga, ekonomiska, juridiska, och sociala aspekter. Vi stravar daven efter att 6ka
samverkan mellan forskning, utveckling och praktisk tillampning.

Vart storsta arrangemang ar konferensen “Varmoétet” som genomfors i samband med féreningens
arsstimma. Utoéver Varmotet anordnas arligen flera evenemang i form av nationella och regionala
seminarier, webbinarier (digitala seminarier), workshops och studiebesok i natverkets egen regi eller
i samarbete med andra natverk.

Vi samarbetar bl.a. med nordiska och europeiska natverk i seminarier, konferenser, workshops etc.
och framjar darigenom kunskapsutbyte och utvecklingen inom férorenade omraden.

Pa var hemsida finns nationella och internationella branschnyheter och féor medlemmarna annan
relevant information. Medlemmarna far ocksa information via e-post, elektroniska nyhetsbrev och
sociala medier (LinkedIn).

1.2 Féreningsstadgar

Stadgar finns pd www.renaremark.se

2. Organisation
2.1 Nationell styrelse
2.1.1 Allmént

Styrelsen bestar av sju (7) ordinarie ledamoéter inklusive ordféranden och tva (2) suppleanter.
Natverket Renare Mark verkar for att bemanna styrelsen sa att foreningens alla professioner
representeras (myndigheter, konsulter, entreprenérer m.m.). Ledamoéter i Natverket Renare Marks
nationella styrelse forvantas delta vid styrelsemoten samt medverka i féreningens evenemang genom
att ingd i arrangorsgrupper for fysiska och digitala seminarium.

Kontaktuppgifter till ledamdter och suppleanter i nationella styrelsen, se www.renaremark.se

2.1.2 Ordféranden

Ordférande i Natverket Renare Marks nationella styrelse ar firmatecknare.

Ordféranden sammankallar och leder styrelsemoten, féljer upp féreningens ekonomi, planerar och
leder foreningens arbete. Ordférandes évergripande arbete framgar av ”Arshjulet”, som ar ett internt
arbetsdokument. Ordféranden delegerar dven uppgifter till Natverket Renare Marks koordinator och
webbansvarige (avsnitt 2.6.1 respektive 2.6.2).
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Ordféranden ar ansvarig utgivare for nyhetsbrev och information som natverket publicerar som till
exempel rutiner och andra administrativa stoddokument.

Vice ordfoérande ersatter Ordféranden vid dennes franvaro (sjukdom och liknande).
Ordférande och vice ordférande representerar féreningen utat.
2.1.3 Sekreterare

Sekreteraren for protokoll under styrelsemoéten. Efter ordférandes justering skickar sekreteraren
signerade protokoll digitalt till webbansvarig som ansvarar for att protokollet laggs upp pa Natverket
Renare Marks hemsida. Digital signatur accepteras.

Vice sekreterare ersatter sekreteraren vid franvaro (sjukdom eller liknande).
2.1.4 Kassor
Kassoren ansvarar for att godkanna fakturor och betalningar, se kapitel 5.4.

Kassoren presenterar manadsrapporten och redogér aven for féreningens ekonomi vid varje
styrelsemote. Manadsrapporten bifogas dagordningen som underlag till styrelsemotet.

2.2 Regionala och tematiska avdelningar

Efter beslut av Natverket Renare Marks nationella styrelse kan regionala och tematiska avdelningar
startas. Dessa kan ocksa upphora efter beslut av styrelsen.

Regionala avdelningar bildas for att framja regional samverkan och ansvarar for att engagera
medlemmarna genom lokala evenemang, fraimst genom fysiska moéten men dven digitala moten.

Tematiska avdelningar (s.k. kommittéer) startas for att framja utvecklingen, 6ka kunskapen och skapa
kontaktytor inom ett specifikt @mnesomrade, tex fororenade sediment. Tematiska avdelningar
arbetar framst med digitala moéten.

Verksamhetstiden for ledamoter i den regionala och tematiska avdelningars styrelse ska enligt
géllande stadgar for Natverket Renare Mark normalt vara hogst fyra sammanhangande ar. Om
regional/tematisk ordférande valjs in fran sittande styrelse kan ordférande normalt sitta maximalt sex
ar i styrelsen. Aterval far ske forst efter fyra ar.

Det finns fér ndrvarande fem (5) regionala avdelningar (Norr, Milardalen, Ost, Vast och Syd) och en
(1) tematisk avdelning (Sediment och vatten). Varje avdelning bestar av en styrelseordférande (som
utndmns av avdelningen och faststdlls av den nationella styrelsen) samt 2-8 ledamoter. En
valberedning bestdende av 2 eller flera enskilda medlemmar som med fordel kan tillsattas av
avdelningarna for att foresla nya ledamaoter och ordféranden.

For regionala och tematiska avdelningar géller:

e Kontakten med den nationella styrelsen skéts av ordféranden.

e Ordféranden ar standigt adjungerade i Natverket Renare Marks nationella styrelse.

e Ordféranden forvdntas informera om sin avdelnings aktiviteter till den nationella styrelsen
vid dess styrelsemoten.

e Ordféranden ska ta del av natverkets nationella arbete och verksamhetsplanering.

e For att fa kontinuitet i avdelningens arbete bor avdelningarna halla regelbundna moéten.

e Avdelningarna har ratt att nyttja stod fran koordinator samt ekonomiska medel enligt aktuell
arsbudget. Kostnader och behov av koordinatorstéd ska framga av evenemangs uppdrags-
beskrivning vilken ska godkdnnas av den nationella styrelsen.
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e For ovriga kostnader i samband med evenemang har varje avdelning maojlighet att ansoka
om bidrag hos natverkets styrelse. Vill en avdelning genomfora stérre evenemang kan den
be den nationella styrelsen om en storre pott for sin region infor faststallande av arsbudget.

e Avdelningarna ska delge koordinator en skriftlig verksamhetsberattelse senast vecka 4.
Verksamhetsberattelserna utgér underlag till den nationella verksamhetsberattelsen.

e Avdelningarna ska delge koordinator en skriftlig verksamhetsplan efter genomfort arsmote.
For det fall verksamhetsplanen inkluderar budgetdaskande 6ver den budget som finns for
avdelningarna i natverkets budget ska verksamhetsplanen delges till koordinator och
Natverket Renare Marks ordférande senast vecka 4.

e Arsmoten ska hallas senast vecka 6. Kallelse till &rsméten sker bland annat via nyhetsbrev
och medlemsutskick och kallelsen ska g& ut minst fyra veckor fore genomférandet. Arsmotet
ska protokollféras, protokollet justeras och skickas till webbansvarig for publicering pa
hemsidan.

2.3 Valberedning

Natverket Renare Marks valberedning bestar av tre ledaméter, varav en dr sammankallande.
Ledamoter i valberedningen utses vid féreningsstimman for tva ar i taget.

Infor foreningsstamman ska styrelsen i god tid informera valberedningen om vilka poster som behéver
tillsattas for kommande verksamhetsar. P4 stamman presenterar valberedningen forslag pa nya
ledamoéter.

2.4 Prisnamnd
Infor basta exjobb utses prisndamnd av styrelse, minst en fran styrelse samt koordinator.
2.5 Arvoderande uppdrag

Natverket Renare Mark har féljande arvoderade ordinarie uppdragsfunktioner; koordinator,
webbansvarig, revisor och ekonomistod samt féljande extra  uppdragsfunktioner;
Varmoteskoordinator och koordinator fér NORDROCS.

For kontaktuppgifter till arvoderade uppdrag, se www.renaremark.se.

2.5.1 Koordinator

Natverkets styrelse utser en arvoderad koordinator som samordnar, planerar och genomfér
aktiviteter pa nationell niva som har beslutats av styrelsen. Koordinator tillsdtts for en period om ett
aritaget. Uppdraget ar normalt som langst tre ar. Uppdraget annonseras senast under februari manad
pa Natverkets hemsida och kan sdkas av enskild medlem. Styrelsen utser en grupp som utvarderar
ansokningarna och tar fram underlag for beslut.

Koordinatorns uppgifter omfattar bl.a.:

o deltaistyrelsemoten

e hjalpa styrelsen att genomfdra de beslut som fattas samt samordna beslutade aktiviteter

e utarbeta 11 nyhetsbrev per ar och distribuera dem digitalt

e kommunicera nyheter och aktiviteter via beslutade sociala medier, i dagslaget LinkedIn

o forbereda foreningsstimman (arsmotet) tillsammans med ordféranden

e ansvara for upprattande av arlig verksamhetsplan och verksamhetsberattelse

e vara med i arrangorsgruppen for Varmoétet och samordna Varmoétet tillsammans med
Varmoteskoordinator, om en sadan tillsatts

e utse arets basta exjobb tillsammans med utsedd jury


https://www.renaremark.se/

U

Natverket Renare Mark rutiner, 2025 RENARE §{MARK

e tillsammans med en arrangdrsgrupp samordna nationella seminarier som styrelsen beslutar
att genomfora

e stodja regionala och tematiska avdelningar att marknadsféra evenemang och uppratta
anmalningssidor

Koordinatorns dvergripande arbete framgar av ”Arshjulet”.
2.5.2 Webbansvarig

Natverkets styrelse utser en arvoderad webbansvarig som bl.a. ansvarar fér medlemsregister och
kommunikation med medlemmarna via hemsida och medlemsutskick. Webbansvarig tillsatts fér en
period om ett ar i taget. Uppdraget férnyas arligen i samband med Néatverkets féreningsstamma.

Natverkets webbansvarige ansvarar framst for:

e administration och uppdatering av hemsida

e publicera seminarier, lediga jobb och andra aktuella hdndelser pa hemsida

e Ovrig uppdatering av hemsidan enligt 6nskemal fran styrelsen

e publicering av styrelseprotokoll samt arsmotesdokument pa hemsidan

e omvarldsbevakning i form av nyhetsservice pd hemsidan

e administration av medlemsregistret

o faktureringsunderlag for medlems- och serviceavgifter

e hantera Natverkets e-post, bevaka Natverkets e-post och svara pa e-post fran medlemmar
samt ansvara for utskick av information till medlemmarna via e-post

e granska nyhetsbrev innan publicering (11 stycken/ar)

e deltari Natverkets nationella styrelseméten samt agerar bollplank i fragor rérande
medlemsregister, hemsida och annan kontakt med medlemmar.

Webbansvariges dvergripande arbete framgar av ”Arshjulet”.
2.5.3 Revisor och ekonomistod

Natverket Renare Mark anlitar extern resurs for ekonomistjanster sasom revision och ekonomistéd.
Revisorer utses vid foreningsstamman.

2.5.4 Extra uppdragsfunktioner

Styrelsen utser extra koordinatorer som tillsammans med nationell koordinator planerar och
genomfor Varmotet (bendmnd varmoteskoordinator) samt NORDROCS, om arrangemanget hall i
Sverige (benamnd NORDROCS-koordinator).

2.5.4 Externa uppdragsfunktioner

For att administrera Varmotet och NORDROCS anvidnds dven en extern resurs, i dagslaget
Reed&Mackay. Denna resurs hjalper till att hitta, boka och kontraktera samt skéta kontakten med
konferenslokaler, hotell etc. i samband med Varmotet, Resursen kan dven hjalpa till med kontakten
vid andra evenemang som styrelsen beslutar. Resursen kontrakteras vid varje nytt evenemang som
resursen dnskar anvandas.

3. Medlemmar

3.1 Intrdade

Anstkan om korporativa och enskilda medlemmars intrdde i foreningen goérs genom ansodkan pa
foreningens hemsida. Ansokningarna redovisas vid varje styrelsemote och styrelsen beslutar om
intrade. Beslutet dokumenteras i motesprotokoll.



U

Natverket Renare Mark rutiner, 2025 RENARE E{MARK

Medlemskap betalas med medlemsavgift och korporativt medlemskap betalas med serviceavgift, i
enlighet med beslutade stadgar, vilka finns pa www.renaremark.se. Om beslutad medlems- eller
serviceavgift inte betalas sa avslutas medlemskapet. Har medlemskapet pa nagot satt utnyttjat
formaner till exempel genom att erhalla billigare pris vid event, skickas utebliven medlems- eller
serviceavgift vidare till inkasso.

3.2 Vad innebar medlemskapet?

Natverket Renare Marks medlemmar far rabatt pa evenemang samt ta del av nyhetsbrev och andra
utskick m.m. Medlemmar har dven mojlighet att logga in pa hemsidan for att ta del av presentationer
fran seminarier, moétesprotokoll och andra styrelsehandlingar.

Korporativa medlemmar kan annonsera lediga tjanster gratis pa natverkets hemsida. Aven evenemang
far annonseras pa néatverkets hemsida och sociala medier, detta under férutsidttning att den
korporativa medlemmen inte blir dominerande annonsor pa natverkets hemsida.

Korporativa medlemmar listas med lankar och kontaktpersoner med e-post pa natverkets hemsida.
3.3 Féreningsstamma

Néatverkets foreningsstamma halls normalt i mars manad, i samband med Varmoétet och genomférs
enligt stadgarna. Infor foreningsstimma upprattas verksamhetshetsberattelse for foregaende ar,
verksamhetsplan och budget fér nastkommande ar, av koordinator och styrelse. Utbver detta
upprattas dven revisionsberattelse, av revisorerna. Foreningsstamman beslutar aven om tjansten for
webbansvarig och koordinator.

Avgadende ledamoter eller andra avgaende uppdragstagare avtackas i samband med Varmotet.

| direkt anslutning till féreningsstamman halls ett konstituerande styrelseméte dar rollerna i den
nationella styrelsen, forutom den under stamman beslutade rollen for ordférande, beslutas.

Protokoll fran féreningsstimman samt det konstituerande styrelsemotet sands till natverkets bank
tillsammans med fullmakt for den nya kasséren att fullfélja sin ataganden i natverket.

3.3.1. infoér féreningsstdmman

Styrelsen ska senast en manad foére ordinarie foreningsstamma till revisorerna lamna
arsredovisningshandlingar, vilka omfattar arets bokforing, verksamhetsberattelse, balans- och
resultatrakning.

Forslag till drende eller motioner att behandla pa foreningsstdmma kan inldmnas av enskild medlem
skriftligt och ska vara styrelsen tillhanda fére januari manads utgang.

Kallelse ska vara utsand senast fyra veckor fore ordinarie stimma och extra stamma. Underlag for punkter
dar beslut ska fattas pa foreningsstamman ska finnas tillgéngliga for medlemmar minst tre veckor fore
stdmman. Da kallelse utgar till stamma ska styrelsen underratta revisorerna darom. Eventuella motioner
fran medlemmar ska vara styrelsen tillhanda minst 3 veckor fére stamman.

3.4 Kommunikation och informationsspridning till foreningens medlemmar
Natverket utkommer med nyhetsbrev 11 ganger per ar, med uppehall i juli.

Styrelseprotokoll Iaggs ut pa hemsidan.

De foéredrag som halls vid Varmotet, seminarium och workshops laggs efter godkdnnande upp pa
natverkets hemsida I6senordskyddas. Bilder, filmer m.m. som presenteras i féredrag ska ansvarig
forfattare ha upphovsratten for.
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4. Samarbeten

Natverket samarbetar med branschorganisationer och féreningar som har beréringspunkter med
férorenade omraden.

For narvarande samarbetar natverket med branschorganisationen Avfall Sverige och Sveriges
Geologiska forening (SGF). Natverkets nationella ordférande och koordinator har kvartalsvisa
avstamningar med respektive organisation.

Natverket samarbetar daven med branschféreningen Miljoringen i Norge, ATV jord oh grundvand i
Danmark och MUTKU i Finland genom samarrangemanget NORDROCS.

5. Administrativa rutiner

5.1 Hantering av personuppgifter

Information om hur Natverket Renare Mark hanterar personuppgifter avseende medlemmar, styrelse,
arvoderade uppdrag, evenemangsdeltagare och kontakter, se Natverket Renare Marks
integritetspolicy i bilaga 2.

Natverket Renare Mark ansvarar i form av personuppgiftsansvarig fér behandlingen av
personuppgifter inom ramen foér sin verksamhet. Personuppgiftsbitradesavtal tecknas mellan
Natverket Renare Mark och varje ny leverantér som behover tillgang till personuppgifter. Interna
rutiner for personuppgiftsbehandling GDPR, se bilaga 2.

5.2 Dokumenthantering samt arkivering
Natverkets logotyp ska anvdndas vid dokumentation och vid annonsering av evenemang.

Natverkets gemensamma dokument arkiveras pa Sharepoint. Ordférande, koordinator och
webbansvarig har tillgang till samtliga dokument i det gemensamma i arkivet. Ordféranden i regionala
och tematiska avdelningar har tillgang till de dokument som berér deras roller. Varmoéteskoordinatorn
har tillgang till de dokument som beror uppdraget.

Pa natverkets hemsida arkiveras signerade motesprotokoll fran nationella, regionala och tematiska
styrelsemoten. Signerade protokoll fran styrelsemaoten delges webbansvarig som ombesorjer
publicering pa hemsida samt arkivering.

5.3 Lagring

Natverkets fysiska arkiv och lagring av material till konferenser och evenemang sker hos extern
aktor.

5.4 Ekonomi
5.4.1 Uppféljning och resultat

Rapportering om ekonomin sker vid varje nationellt styrelsemdéte och samtliga budgetbeslut foljs upp
|6pande. Infor styrelsemoten sdands ekonomisk manadsrapport till styrelseledamoter dar utfall kopplat
till budget redovisas.

For det fall det uppstar negativt resultat vid ett evenemang ar Natverket Renare Mark ansvarigt for
att tacka dessa kostnader. Eventuella vinster tillfaller Natverket Renare Mark.

5.4.2 Fakturering och utldgg

Fakturor stélls till natverkets redovisningstjanst. Utlagg kan dven skickas i form av ett mail till
natverkets redovisningstjanst med ett foto eller en PDF pa kvitto samt ett kontonummer dit utldgget
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ska betalas. Pa fakturor och utlagg ska anledning till kostnaden anges samt verifikat bifogas. For
fakturor och utlagg gallande representation ska namn och organisation anges.

Fakturering av Natverket Renare Marks evenemang sker via natverkets redovisningstjanst eller
upphandlad kurs-/konferensarrangér.

Natverket Renare Marks medlemsfaktura skickas ut till medlemmarna under 1:a eller 2:a kvartalet.
Fakturan har betalningstid 30 dagar.

5.4.3 Attest

Styrelsen delegerar till kasséren att attestera fakturor upp till ett belopp av 300 000 kronor. Fakturorna
attesteras bade av koordinator och kassor fore det att fakturan betalas. Fore attest gors avstamning
mot uppdragsbeskrivning som ska vara godkand av styrelsen. Beslut ska dokumenteras i protokoll.

Vid belopp> 300 000 kr ska faktura attesteras av kassor och ordférande.

Attest av kassorens utlagg gors av ordforande. Attest av ordforandes utlagg gors av kassér. Om
kassérens eller ordférandes utldagg overstiger 30 000 kr ska ytterligare styrelsemedlem attestera
fakturan.

Vid kassors franvaro attesterar ordforande fakturor <300 000 kronor.

Natverket Renare Marks redovisningstjanst registrerar betalningar till/fran natverkets konton i
Handelsbanken. Kassoren slutgodkdnner darefter betalningarna fran natverkets konton. natverkets
redovisningstjanst och kasséren har gemensam behdrighet att forfoga over natverkets medel hos
banken, vilket innebéar att bada kravs for att registrera och godkdnna betalningar fran natverkets
medel pa banken.

5.3 Ovriga administrativa tjanster
For att distribuera nyhetsbrev anvands en digital tjanst, i dagslaget Getanewsletter.

For att administrera anmalningar till ndtverkets evenemang, exkluderat Varmotet, anvands digital
tjanst, i dagslaget Invajo.

6. Evenemang

6.1 Allmant om evenemang

Natverket Renare Marks nationella, regionala och tematiska evenemang, bor utannonseras minst en
manad fore genomforande. Annonsering kan ske via Natverket Renare Marks hemsida, via e-post och
LinkedIn. Regionala och tematiska avdelningars evenemang ska planeras sa att de inte konkurrerar
med varandra. Syftet med evenemangen ar att de ska komplettera varandra.

Samtliga evenemang ska godkdnnas av den nationella styrelsen innan genomférandet. Evenemanget
ska redovisas i en uppdragsbeskrivning som ska godkdnnas av styrelsen vid ett nationellt styrelsemote.
Beslutet dokumenteras i styrelseprotokollet.

Vid bradskande drenden kan beslut tas av styrelsen med en majoritet som godkanner via e-post for
att darefter formellt (i efterhand) forankras pa efterkommande styrelsemote. Natverket Renare
Marks koordinator ansvarar for samordning.
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6.2 Nationella evenemang

Varmotet ar natverkets storsta evenemang under aret och lockar en stor andel av natverkets
medlemmar att delta. Varmotet ar ett fysiskt evenemang som spanner 6éver tre dagar. Infor varje
Varmote utses en Varmoteskoordinator som bistar natverkets koordinator i planeringen.

Den forsta dagen genomfors ett studiebesok vid orten dar Varmotet arrangeras. | arrangérsgruppen
for studiebesoket deltar koordinator och varméteskoordinator, ordféranden fér den region dar orten
for Varmotet ar lokaliserad samt den/de som ska ta emot studiebesoket.

Dag tva och tre halls foredrag, workshops, utstallningar mm med anknytning till fororenade omraden.
Arrangorsgruppen utgors av ledamoter fran den nationella styrelsen, tillsammans med koordinator
och representanter for Statens Geotekniska Institut, Sveriges Geologiska Undersdkningar och
Naturvardsverket. Ovriga medlemmar far ocksd medverka. Arrangérsgruppen bestdr normalt av 6-8
representanter utéver koordinatorer.

Utover Varmotet arrangerar Natverket Renare Mark fyra seminarium/ar. Dessa genomférs normalt i
februari, maj, september och november. Seminarium kan genomforas fysiskt, digitalt eller som
hybrider. Beslut om hur varje seminarium ska genomféras fattas av den nationella styrelsen.
Nationella evenemang bor genomforas till sjalvkostnadspris.

Varje seminarium planeras av en arrangorsgrupp tillsammans med Natverket Renare Marks
koordinator. Arrangorsgruppen utgoérs av ledaméter fran den nationella styrelsen, men dven andra
medlemmar kan medverka. Normalt bestar arrangérsgruppen av minst fyra representanter. For att
tillgodose branschens onskemal baseras valda teman pa forslag som lamnats i
deltagarnas/medlemmarnas tidigare utvarderingar av evenemang och via enkater. Val av teman gors
i samband med styrelsens kick off.

| framtagen budget for nationella evenemang ska forvantade intakter och utgifter samt break-even
framga. Berattigade kostnader for arrangorsgruppens medverkan vid respektive evenemang ska
redovisas och tackas av deltagaravgiften.

Olika arrangemang:

Vdrméte: evenemang som spanner over flera dagar i samband med natverkets foreningsstimma.
Arrangeras av en arrangorsgrupp tillsammans med extern resurs for administration. Deltagaravgifter
tas ut.

Digitalt seminarium: arrangeras av en arrangorsgrupp tillsammans med extern resurs for digital
sandning. Administrationen skots av natverkets webbansvarige och koordinator. Deltagaravgift tas ut.

Fysiskt seminarium: arrangeras av en arrangorsgrupp. Fysiskt mote pa en plats. Administrationen skéts
av natverkets webbansvarige och koordinator. Deltagaravgift tas ut.

Hybridseminarium: arrangeras av en arrangorsgrupp. Kombination av fysiskt seminarium pa en plats
med mojlighet till sindning av foredragen. Administrationen skots av natverkets webbansvarige och
koordinator. Deltagaravgift tas ut.

6.3 Regionala och tematiska evenemang

Regionala och tematiska avdelningar planerar evenemangen for sin verksamhet. | samband med
arsmotet ar det 6nskvart att avdelningen har ett av sina evenemang. Generellt géller att regionala och
tematiska evenemang ska utgoras av kortare arrangemang med gratis deltagande. Evenemangen kan
exempelvis vara i form av: frukostmoten, seminarium, studiebesdk och webbinarium.

Regionala och tematiska evenemang ar generell avgiftsfria. Om det kravs extra stod av Natverket
Renare Marks koordinator, utéver normal support fér utannonsering, administration av anmalan,
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information och notiser om evenemanget pa sociala medier, ska uppskattade extratid specificeras i
uppdragsbeskrivningen.

6.4 Samarrangemang

Natverket Renare Mark samarbetar med de andra nordiska natverken Miljgringen (Norge), Mutku
(Finland) och ATV jord og grunvann (Danmark) for att vartannat ar arrangera en gemensam konferens,
NORDROCS. Syftet med konferensen &r att vara en métesplats for de som arbetar med fororenade
omraden i de nordiska landerna och att lyfta fram forsknings- och projekterfarenheter inom omradet.
For att 6ka kunskapsutbytet brukar aven talare fran lander utanfor Norden bjudas in till konferensen.
Konferensen cirkulerar bland arrangorslanderna, dar respektive organisation ar vard nar konferensen
arrangeras i deras land.

Arrangorsgruppen bestar av representanter fran alla tre lander, dar Sverige normalt representeras av
minst en person fran den nationella styrelsen (vid tidpunkten for bildandet av arrangérsgruppen) samt
ytterligare en person, tex. representant frdn SGU, NV eller SGI. Ovriga medlemmar far ocksa
medverka. Infér konferens inom Sverige utses en NORDROCS-koordinator som bistar natverkets
koordinator i planeringen. Arrangorsgruppen bestar normalt av 2 representanter fran Sverige utover
en eventuell NORDROCS-koordinator.

7. Hogskolor och universitet

Universitets- eller hogskolestuderande samt forskarstuderande med anknytning till férorenade
omraden erbjuds att delta kostnadsfritt pa Varmotet. Forutsattningen ar att detta kan inrymmas i
arrangemangets budget. Natverket Renare Mark star for fritt deltagande, boende och resa for 15
personer, genom ansokning till varmotet.

Vinnare/vinnarna av basta exjobb far fritt deltagande, boende och resa.

Studenter kan aven fa delta kostnadsfritt i Natverkets Ovriga evenemang forutsatt att det ryms i
evenemangets budget.
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Bilaga 1 — Integritetspolicy
Inledning

Information om hur Natverket Renare Mark behandlar personuppgifter avseende medlemmar,
styrelse och ledning, konsulter, evenemangsdeltagare och kontakter.

Natverket Renare Mark, org. nr. 822003-9336 ("Renare Mark”, "vi” eller “0ss”), med adress Natverket
Renare Mark c/o SAN Ekonomi AB Slattervigen 18, 892 42 DOMSJO

, behandlar inom ramen for sin verksamhet personuppgifter om dig som:

e dr medlem hos oss eller kontaktperson till en korporativ medlem;

e ingarivar styrelse och ledning eller annars medverkar i vart arbete;
e deltarivara evenemang; eller

e aren avvara samarbetspartners, affarskontakter eller konsulter.

Var behandling sker enligt EU:s dataskyddsforordning 2016/679/EU ("GDPR”) och kompletterande
nationell lagstiftning, lag (2018:218) med kompletterande bestdmmelser till EU:s
dataskyddsférordning, samt annan vid var tid tillamplig dataskyddslagstiftning.

Natverket Renare Mark ansvarar for den personuppgiftsbehandling som beskrivs i denna
Integritetspolicy i egenskap av personuppgiftsansvarig. Om du vill veta mer om behandlingen ar du
alltid valkommen att kontakta oss, t.ex. via e-post: [info@renaremark.se].

Vi ar mana om att du kanner dig trygg med hur vi behandlar dina personuppgifter och vi ber dig darfor
lasa igenom denna Integritetspolicy, som vi kan komma att uppdatera fran tid till annan. Om vi andrar
Integritetspolicyn galler den nya versionen fran publicering pa var webbplats. Du kan se nar vi senast
gjorde uppdateringar hogst upp i denna Integritetspolicy.

Hur samlar vi in dina personuppgifter?
Frén dig personligen

Om du ar medlem eller blivande medlem sa samlar Natverket Renare Mark in personuppgifter som du
tillhandahaller oss i samband med att du anséker om medlemskap och registrerar uppgifter via vara
medlemssidor.

Om du som medlem eller icke-medlem anmaler dig for att delta i nagot av vara evenemang sa samlar
vi dven in personuppgifter som du tillhandahaller oss i samband med en sadan anmaélan eller annars i
samband med evenemanget.

Om du ingar i Natverket Renare Marks styrelse eller ar har uppdrag at Natverket Renare Mark sa
samlar vi in personuppgifter fran dig personligen infor och under styrelseuppdraget eller
uppdragstiden.

Vi kan dven komma att samla in personuppgifter som du tillhandahaller till oss nar du kommunicerar
med oss med anledning av var verksamhet eller for att kunna komma i kontakt med dig.

Frén dig personligen eller fran ditt féretag

Om du ar anstalld, kontaktperson eller annars anknuten till en korporativ medlem eller nagon av vara
affarskontakter, sasom en kontaktperson hos en samarbetspartner eller kontaktperson for ett
konsultfoéretag som vi anlitar, sa kan vi komma att samla in kontaktuppgifter om dig fran dig
personligen eller via den organisation som du representerar och dess hemsida.


tel:822003-9336
mailto:info@renaremark.se
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Uppgifter fran andra parter, t.ex. vara samarbetspartners och myndigheter

Vi kan i forekommande fall hamta in uppgifter om dig fran andra parter, vilket bl.a. sker i syfte att
komplettera eller uppdatera befintliga uppgifter sa att de uppgifter vi har om dig ar korrekta och
relevanta. T.ex. kan vara samarbetspartners tillhandahalla uppgifter som vi behoéver fér administration
av medlemskap eller anstallning och vi kan dven komma att hdmta in uppgifter i samband med vara
kontroller via Skatteverket, Kronofogdemyndigheten och Transportstyrelsen.

Andamal och laglig grund for var personuppgiftsbehandling samt de kategorier av
personuppgifter som vi behandlar om dig

Natverket Renare Mark behandlar endast personuppgifter om dig nar det &r relevant for var
verksamhet, exempelvis for administration av medlemskapet hos oss eller fér de evenemang som vi
tillhandhaller. Var personuppgiftsbehandling sker bara om vi har stod for dndamalen med
behandlingen i form av sa kallad laglig grund, vilket for var del innebar nagon av féljande grunder:

Fullgérande av avtal

Behandlingen av dina personuppgifter ar nodvandig for att fullgéra ett avtal mellan dig och oss eller
for att vidta atgarder pa begiran av dig innan sadant avtal ingas. Exempelvis kan behandling av
medlemmars personuppgifter vara noédvandig for att fullgora det avtal om medlemskap som
medlemmen ingatt med Natverket Renare Mark.

Intresseavvdgning

Behandlingen av dina personuppgifter ar nédvandig fér andamal som rér vart, vara medlemmars eller
annan tredje parts berattigade intressen, dock forutsatt att dina intressen av eller grundlaggande
rattigheter eller friheter inte vager tyngre (i sadana fall far behandlingen inte ske).

Fullgérande av rittsliga férpliktelser och utévande av réttigheter

Behandlingen ar noédvandig for att fullgéra rattsliga skyldigheter, t.ex. i den man vi omfattas av
skyldigheter inom arbetsratten enligt lag, annan forfattning eller kollektivavtal, eller aldaggs viss
skyldighet enligt domstols- eller myndighetsbeslut som kraver att vi behandlar uppgifter om dig.
Behandling av dina personuppgifter kan ocksa ske om det pa motsvarande satt dr nédvandigt for att
utdva rattigheter inom arbetsratten relaterat till din anstéallning

Samtycke
Behandlingen sker med stod av ditt samtycke till ett eller flera bestamda dndamal.

Nedan beskriver vi de andamal och lagliga grunder som vi behandlar dina personuppgifter for i
anslutning till var verksamhet. Vi beskriver dven vilka kategorier av personuppgifter som vi
behandlar for de olika andamalen.
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Andamal

Behandlingar

Kategorier av personuppgifter

Handlagga och
administrera medlemskap
och medlemsregister,
hantera medlemskonton i
vara system, skota
fakturering av
medlemmar, skota
kontakt med medlemmar
och deras
kontaktpersoner, samt att
undersdka medlemmars
behov for att utveckla
verksamheten

Insamling och lagring av
personuppgifter i vara
verksamhets- och back-up-
system.

Kommunikation med
medlemmar och deras
kontaktpersoner.

Hantering av uppgifter i
samband med fakturering
och kontakt med var
faktureringsleverantor samt
kontakt med korporativa
medlemmars
kontaktpersoner.

Genomfdra av
sammanstallningar over
antal registrerade personer
inom en viss bransch eller
inom regional avdelning
genom anvandning av
anonymiserade uppgifter.

Namn.

Kontaktuppgifter (sasom e-
postadress, telefonnummer,
vistelseort och adress).

Faktureringsuppgifter

Yrkesuppgifter (sasom titel
och befattning, foretag,
bransch).

baserat resultaten.

Rattslig grund: Fullgérande av avtal. Behandlingen ar nédvandig for att du ska kunna inga
avtal med oss i form av medlemskap och for att vi ska kunna uppfylla vart avtal med dig som
medlem. Fér ssmmanstallningar av anonymiserade uppgifter: Intresseavvagning, dar vart
berattigade intresse ar att undersdka vara medlemmars och Natverket Renare Marks behov
betraffande var verksamhet samt att erhalla underlag fér att genomféra forbattringar

med avsnitt 8.

Lagringstid: Vi behandlar och sparar dina medlemsuppgifter under den tid som du ar
medlem hos oss, dock generellt som langst i fjorton (14) manader fran det att du avslutat
ditt medlemskap. Vi kan i vissa fall beh6va spara uppgifterna langre i enlighet med avsnitt
3.6. Du som medlem har genom ditt konto tillgang till dina personuppgifter i
medlemsregistret och mgjlighet att se och redigera dem, samt vissa rattigheter i enlighet




U

¥
RENARE =1 MARK

Natverket Renare Mark rutiner, 2025

Hantering av uppgifter avseende Natverket Renare Marks styrelse och konsulter, samt andra

verksamma inom organisationen

Andamal

Behandlingar

Kategorier av personuppgifter

Administration och extern
kommunikation
betraffande vara
ledningsuppdrag och andra
interna uppdrag,
kommunikation och
konsulter inom ramen for
deras uppdrag samt
administration och
fullgérande av skyldigheter
avseende konsulters
anstallningsavtal.

Hantering av uppgifter
avseende Natverket Renare
Marks ledning och andra
verksamma, samt publicering
av vissa uppgifter om
personerna pa Natverket
Renare Marks hemsida.

Lagring av personuppgifter i
vara verksamhets- och back-
up-system.

Kommunikation med personer
med bland annat lednings-,
anstallnings- eller
konsultuppdrag.

Hantering av konsulters
uppgifter inom ramen for
anstallningen.

Namn.

Kontaktuppgifter (sdsom e-
postadress, telefonnummer,
vistelseort och adress).

Bild

Yrkesuppgifter (sasom titel
och befattning, foretag,
bransch, uppdrag).

Personnummer

Léneuppgifter, (sasom som
16n, bankkontonummer,
arbetad tid, arbetsgivaravgift
och skatteuppgifter m.m.) och
ytterligare uppgifter for
administration av
anstallningen (sasom uppgifter
om franvaro och ledighet,
forsakringar m.m.).

| forekommande fall, och
endast avseende konsulter:
Kansliga uppgifter (sasom
uppgift om fackligt
medlemskap och
halsouppgifter).

Rattslig grund:

verksamhet drivs.

Avseende ledning och verksamma: Intresseavvagning, dar vart berattigade intresse ar att
kunna administrera ledningen av Natverket Renare Mark och informera om hur var

Avseende anstallnings- och konsultuppdrag: Fullgbrande av anstéllningsavtalet med dig samt
fullgérande av rattsliga forpliktelser for oss som arbetsgivare. Till fortydligande anges att

eventuell behandling av kédnsliga uppgifter om dig endast sker om (och i den utstrackningen)
det &r nodvandigt utifran dessa grunder.

Lagringstid: Avseende ledning och verksamma: Uppgifterna raders som utgangspunkt nér de
inte langre behdver behandlas med anledning av personens uppdrag. Vi kan dock behéva
spara uppgifterna langre nar det ar motiverat utifran vart berattigade intresse eller nar det
behovs for att tillgodose rattsliga skyldigheter, t.ex. gentemot stamman eller bolagsverket.
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Avseende anstallnings- och konsultuppdrag: Uppgifterna sparas under den tid som behdvs for
att vi ska kunna fullgéra vara ataganden och forpliktelser. Rakenskapsinformation sparas t.ex.
som utgangspunkt i sju (7) ar efter utgangen av aktuellt réakenskapsar enligt bokforingslagen.
Vi kan dock beho6va spara uppgifter under langre tid fér andra &ndamal, t.ex. om det visar sig
att vi behover vidta atgarder for att faststélla, gora gallande eller forsvara vara egna eller
annans rattsliga ansprak

Nyhetsbrev och e-postutskick

. . ] Kategorier av
Andamal Behandlingar & )
personuppgifter

Administrera och

genomfdra e-postutskick i Forfattande av Namn.

syfte att I6pande informera | Nyhetsbrev innehallande

om var verksamhet, vara vissa namn och bilder. E-postadress
branschgemensamma Utskick av nyhetsbrev Eventuella bilder i
intressen samt vara genom e-post. nyhetsbrevet/utskicket.
kommande evenemang.

Rattslig grund: Intresseavvagning, dar vart berattigade intresse ar informera om
Natverket Renare Marks verksamhet, branschgemensamma intressen och kommande
evenemang. Du kan nar som helst och avregistrera dig fran fortsatta utskick genom att
anvanda lanken for avregistrering som finns med i varje utskick.

Om du inte &r medlem hos oss sa kommer vi bara att genomféra utskick till dig om du
registrerat dig for att motta sddana utskick och darigenom samtyckt till dem. Du kan nar
som helst och avregistrera fran fortsatta utskick genom att anvanda lanken for
avregistrering som finns med i varje utskick.

Natverket Renare Mark anonymiserar bilder eller raderar personuppgifter i publicerade
nyhetsbrev om den registrerade kontaktar oss med ett sddant 6nskemal, se i detta
sammanhang dven avsnitt 7 nedan angaende dina rattigheter som registrerad.

Lagringstid: Vi sparar ditt for- och efternamn samt din e-postadress for att genomfora
utskick till dig under den tid som du dr medlem hos oss. Om du inte &r medlem hos oss sa
sparar vi dina uppgifter for att kunna genomféra utskick sa lange du inte avregistrerat dig
fran att motta fortsatta utskick.
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Hantering av uppgifter i samband med vara méten och evenemang

Kategorier av

Tillhandahallande och
administration av
moten och evenemang
med anknytning till
Natverkets Renare
Marks verksamhet.

Kommunikation med
deltagare, bland annat med
information om
motet/evenemanget och vilka
som deltar.

Fakturering av deltagande vid
motet/evenemanget.

Hantering av kostonskemal
for tillhandahallande av kost.

Andamal Behandlingar .
personuppgifter
Insamling och kortvarig lokal
lagring av personuppgifter. Namn.

Kontaktuppgifter (sdsom e-
postadress, telefonnummer,
vistelseort och adress).

Faktureringsuppgifter

Yrkesuppgifter (sdsom titel
och befattning, foretag,
bransch)

Kostonskemal

Rattslig grund: Fullgérande av avtal. Behandlingen av uppgifterna ar nodvandig for att
kunna inga och fullgéra avtal med dig om att tillhandahalla motet/evenemanget.

Lagringstid: Vi behandlar och sparar dina personuppgifter under den tid som de behdvs
for att kunna administrera och tillhandahalla motet/evenemanget, varefter uppgifterna
generellt raderas om de inte behdvs utifran de andamal som ndmns i avsnitt 3.6.

Hantering av affarskontakters ovriga kontakters uppgifter

Kategorier av

Andamal Behandlingar )
personuppgifter
Att skapa, bibehalla Insamling och lagring av
och utveckla vara Namn.

affarsrelationer samt
att kunna
kommunicera med
dem som kontaktar
Natverket Renare Mark
for att fa information
om var verksamhet.

personuppgifter i vara
verksamhets- och back-up-
system.

Kommunikation med
affarskontakter och 6vriga
kontakter.

Yrkesuppgifter (sasom titel
och befattning, foretag,
bransch).

Kontaktuppgifter (sasom e-
postadress, telefonnummer,
vistelseort och adress).

Rattslig grund: Intresseavvagning, dar vart berattigade intresse ar att skapa, bibehalla och
utveckla var affarsrelation med dig eller det féretag du representerar. Om du kontaktar
oss med fragor om var verksamhet, sa ar vart berattigade intresse att kunna kommunicera
med dig for att kunna ge dig den information som du efterfragar.

Lagringstid: Vi behandlar och sparar dina personuppgifter sa lange vi har en affarsmassig
relation till dig eller det féretag du representerar, dock generellt som langst i tva (2) ar
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fran det att vi senast varit i kontakt med varandra i anledning av var affarsmassiga
relation.

Om du kontaktar oss for att fa information, sa behandlar vi dina personuppgifter sa lange
de behovs for att vi ska kunna hantera de fragor, synpunkter eller drenden som du
kontaktar oss med anledning av, dock generellt som langst i ett (1) ar fran det att
kontakten med dig har avslutats.

Vara skyldigheter enligt lag och tillvaratagande av rattsliga intressen

Vi kan komma att behandla dina personuppgifter for att uppfylla skyldigheter enligt lag eller enligt
domstols eller myndighets avgorande eller beslut. Dessa atgarder kan exempelvis vara relaterade till
var bokforingsskyldighet, forpliktelser enligt penningtvattslagstiftning, vara arbetsrattsliga
forpliktelser eller forpliktelser utifran  kollektivavtal. | dessa situationer sker var
personuppgiftsbehandling med hanvisning till att det dr ndédvandigt for att uppfylla sadana rattsliga
forpliktelser som var verksamhet omfattas av.

Vi kan ocksa komma att behandla dina personuppgifter om behandlingen ar nédvandig for att uppna,
utova eller férsvara vara rattsliga krav.

Vilka kan vi komma att dela dina personuppgifter med?

Natverket Renare Mark &r mana om att dina personuppgifter endast delas med tredje part nar det ar
nodvandigt for att vi ska kunna bedriva var verksamhet. Inom ramen for var verksamhet kan vi komma
att dela dina personuppgifter med vara leverantorer och samarbetspartners eller relevanta
myndigheter.

Vi anlitar till exempel olika leverantorer, t.ex. avseende hosting och drift av vara servrar och tjanster
relaterade till var webbplats, var e-postfunktion, system for administration av vara medlemmar
genom medlemsregistret, system for administration av utskick av nyhetsbrev, stodsystem for var
ekonomifunktion samt olika leverantorer till vara evenemang. Nar vi anvander oss av leverantorer
enligt denna punkt upprattar vi personuppgiftsbitrddesavtal och vidtar andra lampliga atgarder for att
sakerstalla att dina personuppgifter behandlas pa ett sitt som 6verensstimmer med denna
Integritetspolicy.

Vi kan ocksa komma att lamna ut dina personuppgifter till myndigheter, sdsom till polisen eller
Skatteverket, om vi ar skyldiga att gora det enligt lag.

Overfoéring utom EU/EES

Natverket Renare Marks verksamhet bedrivs uteslutande i Sverige och vi overfér som huvudregel
darfor inte nagra personuppgifter utanfér EU/EES. Om vi dnda i nagot fall skulle 6verféra nagra
personuppgifter utanfér EU/EES kommer vi se till att dverféringen sker i enlighet med tillamplig
dataskyddslagstiftning, t.ex. genom att sdkerstalla att landet dar mottagaren av personuppgifterna
har sin verksamhet uppfyller kraven pa adekvat skyddsniva enligt EU-kommissionens beslut, eller
genom anvandning av sadana standardavtalsklausuler som EU-kommissionen har beslutat om och
som tillférsakrar att lampliga atgarder vidtas for att tillvarata dina rattigheter och friheter.

Om du vill veta mer om hur vi samarbetar med vara leverantérer i detta avseende ar du vialkommen
att kontakta oss.

Sakerhetsatgarder
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Vi har vidtagit en rad atgarder for att tillse att var lagring av personuppgifter sker pa ett sakert satt.
Som exempel dr de system i vilka personuppgifterna lagras bara tillgdnglig for vara representanter och
de leverantorer som behover uppgifterna for att fullgora sina uppdrag. Dessa ar aven informerade om
vikten sakerhet och sekretess i forhallande till de personuppgifter vi behandlar. Vi vidtar lampliga
sakerhetsatgarder och sdkerhetsnormer for att skydda dina personuppgifter mot obehérig atkomst,
obehorigt utlimnande och missbruk.

Dina rattigheter som registrerad

Du har vissa rattigheter i forhallande till oss och var behandling av dina personuppgifter. Om du begér
utdvande av dina rattigheter kommer vi att skyndsamt behandla ditt arende. Vi ber dig dock observera
att var samverkan med dig forutsatter relevant behandling av dina personuppgifter, samt att vi i vissa
fall kan ha ratt att fortsatt behandla dina personuppgifter trots att du motsatt dig detta. Har finner du
information om vilka dina rattigheter ar samt hur du gar till vaga for att fa mer information om
rattigheterna och utéva dessa.

Rdtt till tillgdng

Du har ratt att fa bekraftelse pa om vi behandlar personuppgifter som ror dig. Om s3 ar fallet har du
ocksa ratt att fa tillgang till dessa personuppgifter genom ett s.k. registerutdrag samt dven viss annan
information kring uppgifterna i fraga och var behandling av dessa.

Rdtt till rittelse

Du har ratt att begara att dina personuppgifter rattas for det fall uppgifterna ar felaktiga. Du kan dven
begédra att fa komplettera eventuellt ofullstindiga uppgifter om dig, med hansyn till andamalet med
var behandling.

Rdtt till radering
Du kan begara att vi raderar dina personuppgifter for det fall

e Personuppgifterna inte langre dr nodvandiga fér de andamal de samlats in eller annars
behandlats

e Du aterkallar ditt samtycke till behandlingen i fraga

e Du invander mot behandling som vi genomfor med stéd av intresseavvagning och vi saknar
berattigade skal for att fortsatta med behandlingen trots din invandning

e Personuppgifterna har behandlats pa olagligt satt

e Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en rattslig forpliktelse

Rdtt till begrdnsning av vdr behandling

Du har ratt att begara att vi begransar behandlingen av dina personuppgifter i vissa fall. Detta kan t.ex.
ske om du bestrider personuppgifternas korrekthet, da du kan kréva att vi begransar behandlingen av
berdrda personuppgifter under den tid det tar for oss att kontrollera om uppgifterna ar korrekta eller
inte.

Rdtt till dataportabilitet

Om och i den man var behandling av dina personuppgifter grundar sig pa ditt samtycke eller avtal med
dig kan du begédra att fa ut de personuppgifter som du tillhandahallit oss och som rér dig i ett
elektroniskt format som ar allmént anvant. Du har ratt att 6verfora sadana uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig (dataportabilitet).

Riitt att invdinda mot behandlingen
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Du har ratt att invdnda var behandling om den sker med stéd av vart berattigade intresse efter
intresseavvagning. | sddana fall maste vi upphéra med behandlingen i fraga, satillvida vi inte kan pavisa
berattigade skal for behandlingen som vager tyngre dn dina intressen av att behandlingen upphor eller
behandlingen sker for tillvaratagande av rattsliga intressen.

Du har darutover alltid ratt att invdnda mot behandling som sker for direktmarknadsféring, inklusive
vara nyhetsbrev och inbjudningar till evenemang.

Rdtt att aterkalla ditt samtycke

Om och i de fall var behandling av dina personuppgifter skulle grunda sig pa ditt samtycke har du alltid
ratt att nar som helst aterkalla ditt samtycke. Aterkallelse av ditt samtycke paverkar inte lagligheten
av behandlingen som skett utifran ditt samtycke, innan detta aterkallades.

Om du aterkallar ditt samtycke kommer vi inte langre att behandla de personuppgifter som grundas
pa samtycket, savida vi inte av legala skal ar forpliktade att fortsatt behandla dem. Skulle det vara sa
att vara legala skyldigheter hindrar oss fran att radera dina uppgifter kommer vi i stallet att markera
dem s3 att de inte langre aktivt anvédnds i vara system.

For fa veta mer om eller utdva dina réttigheter ber vi dig att kontakta oss. Vi ber dig observera att
dina rattigheter galler i den omfattning som foljer av tillamplig dataskyddslagstiftning, samt att vi kan
behdva mer information av dig i syfte att bekrafta din identitet innan vi gar vidare med handlaggningen
av din begaran.

Klagomal till tillsynsmyndigheten

Vi hoppas att du kdnner dig trygg med var hantering av dina personuppgifter och du ar alltid
valkommen att kontakta oss pa ovan angivna kontaktuppgifter vid fragor.

Du har &ven ratt att vinda dig med formella klagomal till tillsynsmyndigheten, for narvarande
bendamnd Datainspektionen, se mer pa www.datainspektionen.se.



http://www.datainspektionen.se/
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Bilaga 2 - Interna rutiner for personuppgiftsbehandling, GDPR
Inledning

Natverket Renare Mark ansvarar i form av personuppgiftsansvarig fér behandlingen av
personuppgifter inom ramen for sin verksamhet. Harvid hanterar Natverket Renare Mark
huvudsakligen personuppgifter inom féljande omraden:

e Hantering av medlemmar och medlemsregister;

Hantering av intern organisation, styrelse/ledning m.m.;

Vid arrangerande av olika moten, seminarier, konferenser och evenemang;

Vid administration och publicering av Natverket Renare Marks hemsida;

Vid utskick av nyhetsbrev och andra meddelanden; och

e Vid affarskontakter, kontakter med leverantorer/konsulter och andra kontakter med enskilda
personer.

Natverket Renare Mark genomforde under varen 2018 en fdrsta anpassning av sin
personuppgiftsbehandling for att mota de nya kraven i GDRP som tradde i kraft samma var. Darigenom
upprattades ett rutindokument och beskrivning av ”R Natverket enare Marks hantering av
personuppgifter i samband med inférandet av GDPR maj 2018”.

Natverket Renare Mark har under slutet av 2019 latit Setterwalls Advokatbyrda genomféra en
Oversiktlig granskning och forslag pa forbattringsatgarder avseende Renare Marks
personuppgiftsbehandling, i syfte att 6ka Renare Marks niva av efterlevnad av GDPR, vilket resulterade
i rapporten "Atgdrdslista for GDPR-arbete” (2019-12-06). Setterwalls har darefter uppdragits att
implementera de forbattringsatgarder som identifierades, vilket har gjorts i en ny integritetspolicy, en
mall for personuppgiftsbitradesavtal samt detta rutindokument.

| detta rutindokument beskrivs Natverket Renare Marks organisation och ansvariga, rutiner samt
gjorda bedémningar avseende personuppgiftsbehandlingen.

Intern ansvarsfordelning

Natverket Renare  Marks styrelse &r  Overgripande ansvariga for  foreningens
personuppgiftsbehandling.

Under styrelsen har Natverket Renare Marks webbansvarige som sarskild arbetsuppgift att planera,
leda och se oOver arbeten, dokumentation och rutiner som avser personuppgiftsbehandling.
Webbansvarig har harvid som sarskild uppgift att hantera medlemsregistret, behandling vid
moten/evenemang och vid utskick och nyhetsbrev samt ansvarar dven for att forfragningar fran
registrerade (exempelvis begdran om tillgang till uppgifter, rattelse av uppgifter, dataportabilitet)
hanteras.

Dokumentation

Till stod och dokumentation av Natverket Renare Marks personuppgiftsbehandling har féljande
dokument upprattats:

Ndtverket Renare Marks Integritetspolicy (version 2021)

| detta dokument anges den information om Natverket Renare Marks personuppgiftsbehandling som
ska ges till de personer som behandlingen avser (sa kallade registrerade) i enlighet med artiklarna 12-
14 i GDPR. Integritetspolicyn ska finnas tillganglig pa Natverket Renare Marks hemsida och déar det i
ovrigt bedoms som lampligt for att informera registrerade innan behandlingen sker.
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Mall fér personuppgiftsbitridesavtal (version 2021)

Ett skriftligt avtal maste enligt artikel 28.3 i GDPR finnas avseende personuppgiftsbehandlingen nar
man later annan part (till nagon del) utfora detta for Natverket Renare Marks rakning. Som huvudregel
bor Natverket Renare Mark darfor alltid anvdnda denna mall for personuppgiftsbitradesavtal nar
nagon (leverantor eller liknande) utfor tjanster som kan innebédra personuppgiftsbehandling som
Natverket Renare Mark ansvarar for. Observera att dokumentet med férdel kan anvandas som
bilaga/sidoavtal till huvudavtal om de tjanster som leverantdren ska tillhandahalla.

Interna rutiner avseende Ndtverket Renare Marks personuppgiftsbehandling (detta dokument)

| dokumentet beskrivs Natverket Renare Marks interna ansvarsomraden, rutiner och bedémningar
avseende personuppgiftsbehandlingen (vilket inte nédvandigtvis maste tillhandahallas registrerade
infor behandlingen). Dokumentet syftar till att vara ett internt stod och arbetsdokument for styrelsen
och de personer som ansvarar for eller planerar/utfér atgiarder som innebér
personuppgiftsbehandling.

Aktuella dokument och Natverket Renare Marks personuppgiftsbehandling bér ses 6ver regelbundet,
for att identifiera behov av eventuella uppdateringar, tillagg, justeringar eller liknande som kan
behodvas. Som minst ska styrelsen gora en sadan 6versyn arligen.

Sarskilda rutiner
Medlemsregistret

Personuppgifter samlas in och lagras i Natverkets medlemsregister. Behandlingen av medlemmar
personuppgifter sker med den rattsliga grunden att behandlingen ar nédvandig for att inga och
fullgora avtalet om medlemskap med medlemmarna. Medlemmar godkdnner dock aven sjilva
hanteringen av personuppgifter vid registrering och det finns mojlighet att fa sina uppgifter raderade
fran registret. Backuper av registret sparas av sakerhetsskal i 14 manader.

Uppgifterna i medlemsregistret hanteras av webbansvarig (2022 - Peter Harms-Ringdahl) och
Natverkets koordinator (2022 - Therese Steinholtz). Infor fakturering lamnas uppgifter ut till
kontaktperson hos korporativa medlemmar med namn, e-post och arbetsort for de personer i deras
organisation som dar medlemmar i Natverket Renare Mark. Medlemsregistret kan dven anvdndas inom
Natverket for att sammanstalla antal registrerade personer inom en bransch eller regional avdelning.
Vid sadan hantering anonymiseras alla personuppgifter och det gar ej att koppla materialet till enskilda
personer. Vid fakturering lamnas personuppgifter med namn och fakturaadress ut till HK Ekonomi AB
som skoter Natverkets fakturering.

Inga av uppgifterna som Natverket Renare Mark hanterar i medlemsregistret bedéms vara av kanslig
karaktar.

Foljande uppgifter insamlas i medlemsregistret:

e FOrnamn

e Efternamn

e Anvandarnamn (=e-postadress)

e Telefon arbete

e Arbetsgivarens namn

e Fakturaadress

e  Fakturamarkning

e Min arbetsgivare ar korporativ medlem (lista pa alla korporativa medlemmar)



U

Natverket Renare Mark rutiner, 2025 RENARE §{MARK

e Vill ansdka om korporativt medlemskap for min organisation
e Bransch

e Vil tillh6ra dessa tematiska/regionala avdelningar

e Vill engagera mig i foreningens arbete

Webbansvarig ska I6pande sakerstalla att informationen som raknas upp i detta avsnitt ar uppdaterad,
och svarar mot de uppgifter som vi behandlar i medlemsregistret.

Interna personers uppgifter och konsulter

Inom ramen for var verksamhet behandlar Natverket Renare Mark inte endast rena medlemsuppgifter
utan dven diverse ”interna” uppgifter avseende personer som i olika egenskaper ar verksamma inom
organisationen, sasom ledning/styrelse. Dessa personer ska innan deras uppgifter samlas in
informeras om att deras personuppgifter kommer att behandlas i enlighet med var Integritetspolicy
(samt hanvisas till integritetspolicyn).

Behandlingen av personuppgifter avseende personer interna uppdrag sker utifran den rattsliga
grunden intresseavvagning, dar vart berattigade intresse ar att kunna administrera ledningen av
Natverket Renare Mark och informera om hur var verksamhet drivs.

Natverket Renare marks konsulters uppgifter behandlas med de rattsliga grunderna att behandlingen
ar nodvandigt for att fullgéra uppdragsavtalet och nédvandig for att fullgora rattsliga forpliktelser for
oss som uppdragsgivare. | forekommande fall kan Natverket Renare Mark inom ramen for detta dven
behova behandla vissa kansliga uppgifter, sasom uppgifter om vissa halsouppgifter. Detta sker endast
i den utstrackning som det behovs for att kunna uppfylla rattsliga skyldigheter knutna till
konsultuppdraget.

Nyhetsbrev och e-postutskick

| samband med utskick av e-post och nyhetsbrev anvands medlemmarnas namn och epost for utskick
genom Natverket Renare Marks mailprogram och Get a Newsletter. Alla utskick gérs med adresserna
som dolda kopior, inga medlemmar far tillgang till andra medlemmars e-postadresser. | publicerade
nyhetsbrev forekommer personer pa bilder som gar att identifiera och namn pa personer finns dven i
nyhetsbreven. Syftet med att publicera bilder och texter &r att var verksamhet bygger pa motet mellan
vara medlemmar och att bilder och texter illustrerar var verksamhet fér de medlemmar som ej har
moijlighet att delta pa arrangemanget.

Behandlingen av personuppgifter i samband med nyhetsbrev och e-postutskick sker baserat pa den
rattsliga grunden intresseavvagning, dar vart berattigade intresse ar att informera om Natverket
Renare Marks verksamhet, vara branschgemensamma intressen och kommande evenemang.
Medlemmar ska i varje utskick ha tillgang till en lank igenom vilken de kan avregistrera sig for fortsatta
utskick.

Natverket Renare Mark kommer att anonymisera bilderna eller radera personuppgifter i publicerade
nyhetsbrev om personen i fraga kontaktar foreningen med sadant énskemal. Sadana 6nskemal ska
formedlas till webbansvarig och/eller var koordinator.

Hemsidan

Pa hemsidan finns kontaktuppgifter till féreningens styrelse och regionala styrelser publicerade. Dar
finns dven nyhetsbrev med bilder och personuppgifter. Natverket har dven presentationer i form av
PDF-filer dar bilder pa personer kan forekomma. Publicering av uppgifter om var ledning pa hemsidan
sker baserat pa den réttsliga grunden intresseavvagning, dar Natverket Renare Marks berattigade
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intresse ar att kunna administrera ledningen av Natverket Renare Mark och informera om hur var
verksamhet drivs.

Seminarier, méten och evenemang

Vid nationella och regionala seminarier insamlas personuppgifter for att kunna genomfora
arrangemanget. De uppgifter som kan komma att insamlas ar:

e Fdrnamn

e Efternamn

e E-postadress

e Telefonnummer
e Gatuadress

e Posthummer

e Postort

e QOrganisationens namn
e Fakturaadress

e Fakturamarkning
e Kostonskemal

Behandlingen av personuppgifter i samband med vara seminarier, méten och evenemang sker med
den rattsliga grunden ”fullgbrande av avtal”. Detta eftersom behandlingen av uppgifterna ar
nodvandig for att vi ska kunna ingd och fullgora vart avtal med deltagaren om att tillhandahalla
evenemanget.

De uppgifter som insamlas vid nationella och regionala arrangemang lagras pa molntjanster (sasom
Google docs) och temporért pa lokala datorer hos koordinator eller regional representant. Det maste
sakerstallas att skriftligt personuppgiftsbitradesavtal ingatts och sparats for sddana molntjanster -
detta finns troligtvis som en del av det standardiserade tjansteavtalet med molnleverantoren (om inte
ska Natverket Renare Marks mallavtal anvandas). Deltagarna pa seminarier erhaller dven en lista med
namn, arbetsplats och ort for dvriga deltagare pa aktuellt seminarium. Insamlingen av uppgifter om
kostonskemal kan eventuellt rdknas som kansliga uppgifter. Insamling av dessa uppgifter ar dock
frivillig och motiveras utifran att Natverket Renare Mark som arrangor ska kunna sakerstilla att
personer far den kost de 6nskar vid vara arrangemang. Efter avslutat arrangemang och fakturering,
skall lagrade personuppgifter i samband med arrangemanget raderas fran aktuella datorer.

Afférskontakter och évriga kontakter

Natverket Renare Mark behandlar dven uppgifter avseende vissa professionella kontakter,
"affarskontakter”. Sadan behandling sker utifran den rattsliga grunden intresseavvagning, dar vart
berattigade intresse ar att kunna skapa, bibehalla och utveckla vara affarsrelationer.

Darutover ska det finnas en mojlighet for andra personer att kontakta Natverket Renare Mark for att
f& information om var verksamhet, vilket krdver att vi behandlar vissa uppgifter. Aven sidan
behandling sker utifran den rattsliga grunden intresseavvagning, dar vart berattigade intresse ar att
kunna kommunicera med personen i fraga och lamna den efterfragade informationen.

Affarskontakter och ovriga kontakter ska vid inledande kontakt med Natverket Renare Mark
informeras om att personuppgifter om dem behandlas i enlighet med var Integritetspolicy, samt
hanvisas till policyn.

Utlémnande av personuppgifter
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Infor fakturering lamnas uppgifter ut till vara korporativa medlemmars kontaktpersoner pa namnen
pa de personer i deras foretag som ar medlemmar i Natverket Renare Mark samt arbetsort. Vid
fakturering lamnas personuppgifter med namn och fakturaadress ut till HK Ekonomi AB som skoter
Natverkets fakturering. Vid utskick av Natverket Renare Marks nyhetsbrev sa laggs medlemmarnas
adresser in pa Get a Newsletters, varigenom dven utskick gors.

Pa hemsidan finns kontaktuppgifter till féreningens styrelse och regionala styrelser och administrativ
personal publicerade. Dér finns dven nyhetsbrev med bilder och vissa personuppgifter pa personer i
artiklarna. Néatverket har &dven presentationer i form av PDF-filer dar bilder pa personer kan
forekomma. Deltagarna pa seminarier erhaller en lista med namn, arbetsplats och ort pa 6vriga
deltagare pa aktuellt seminarium.

Nar vi anvander leverantorer som HK Ekonomi AB och Get a Newsletter sa hanterar de
personuppgifter for var rakning i egenskap av “personuppgiftsbitrdde”. Detta innebéar att Natverket
Renare Mark fortfarande ar personuppgiftsansvarig for sddana uppgifter och att leverantéren endast
ska behandla uppgifterna utifran Natverket Renare Marks instruktioner. Natverket Renare Mark har
ett standard-personuppgiftsbitradesavtal som ska anvéndas i forhdllande till vara
personuppgiftsbitraden.

Férfragningar fran registrerade

Forfragningar fran registrerade ska hanvisas till var webbansvarige och/eller var koordinator, som
ansvarar for att forfragningarna hanteras inom en rimlig tid.

Vara medlemmar har direkt tillgang till sina egna personuppgifter genom medlemsregistret, dar de
kan se samtliga uppgifter som vi behandlar om dem. Vara medlemmar har alltsa mojlighet att sjalva
se och redigera sina uppgifter direkt i medlemsregistret eller kontakta Natverket for att fa uppgifter
rattade.

Alla personer vars uppgifter Natverket Renare Mark behandlar (dven utéver medlemmar) ska ha ratt
till tillgang till, och rattelse av, sina personuppgifter. | tillampliga fall har de dven rétt till radering av
uppgifterna, begransning av behandling, ratt till dataportabilitet, ratt att invanda mot behandling nar
den sker med st6d av intresseavvagning, och ratt att aterkalla sitt samtycke.

Inga av personuppgifterna som Natverket Renare Mark har anvands for direkt marknadsforing, utom
for att genom e-postutskick informera vara kommande arrangemang. Inga av personuppgifterna som
Natverket Renare Mark har anvands for automatiserat beslutsfattande och profilering.

Personuppgiftsincidenter

Alla personuppgifter i medlemsregistret ar [6senordskyddade och hanteras av AR Internetplatsen AB.
AR Internetplatsen ska vid intrang rapportera direkt till Datainspektionen och till Natverket Renare
Mark inom 72 timmar.

Efter att Natverket Renare Mark fatt veta om incidenten ska webbansvarig pa Natverket Renare Mark
kontrollera att dataskyddsinspektionen blivit informerad inom 72 timmar. Vid behov sa byts I6senord
pa administratorerna for medlemsregistret (koordinator och webbansvarig). Inga kansliga uppgifter
finns i medlemsregistret.

De uppgifter som insamlas vid nationella och regionala arrangemang lagras temporart pa lokala
datorer hos koordinator eller regional representant. Om intrang pa dessa datorer identifieras skall
respektive person som ager datorn rapportera till webbansvarig pa Natverket Renare Mark som sedan
rapporterar till dataskyddsinspektionen inom 72 h.
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Skyddsatgéirder

Medlemsregistret ar l6senordskyddat. Varje medlem har enbart tillgang till sina egna uppgifter. AR
Internetplatsen AB skoter sdkerheten for medlemsregistret. De administrativa rattigheterna for
medlemsregistret ar begransade till Natverket Renare Marks koordinator och webbansvarig.

De uppgifter som insamlas vid nationella och regionala arrangemang lagras temporart pa lokala
datorer hos koordinator eller regional representant. Efter avslutat arrangemang och att faktureringen
ar avslutad, skall lagrade personuppgifter i samband med arrangemanget raderas fran dessa datorer.

Tillgangen till anstalldas och konsulters uppgifter ska vara begransad till de personer inom Natverket
Natverket Renare Mark som behoéver ha tillgang till dem for att kunna uppfylla Natverket Renare
Marks avtalsforpliktelser och rattsliga forpliktelser rérande anstéllningen/konsultuppdraget.

Vid behandling av personuppgifter for till exempel medlemsstatistik, representation per bransch eller
liknande sa kommer uppgifterna att anonymiseras.

Verksamhet i flera ldnder

Natverket samarbetar med andra organisationer i andra lander fér organisering av NORDROCS men
bedriver ingen egen verksamhet i andra lander. Natverket delar ej heller ut personuppgifter till andra
lander eller anvander personuppgifter fran andra lander, med undantag fran seminarier som
Natverket Renare Mark anordnar i Sverige dar utldndska personer deltar. Det finns dven ett fatal
medlemmar fran andra lander som ar medlemmar och vars uppgifter, som personerna frivilligt
registrerat, finns i medlemsregistret.

Inhamtande och dokumentation av samtycke

Vid registreringen av medlemskap kryssar personen i en ruta dar den godkanner hanteringen av de
uppgifter som lamnas in i samband med registreringen samt Natverkets dvriga villkor fér medlemskap.

Utover detta sa finns en ruta som deltagaren aktivt kryssar i vid anmalan till seminarier, studiebesok
eller andra aktiviteter som Natverket anordnar. Vid ikryssande godkanner man att Natverket Renare
Mark hanterar medlemsuppgifterna for att kunna arrangera och fakturera aktuellt arrangemang.

Rutiner for gallring

Natverket Renare Mark har genomgaende ett ansvar for att de personuppgifter som hanterar inte
behandlas langre dn vad som ar nédvandigt utifran dndamalen med behandlingen. Detta innebar att
vi kontinuerligt ska arbete med att ha uppdaterade och effektiva rutiner for gallring.

Som utgangspunkt ska foéljande galla avseende gallring:

Medlemsuppgifter
Raderas senast 14 manader efter det att medlemskapet avslutats.

Interna personer och konsulter m.m.
Ledning och andra internt verksamma: Uppgifterna raders som utgangspunkt nar de inte langre
behover behandlas med anledning av personens uppdrag. Uppgifter om styrelsemedlemmar eller
personer med sarskilda ansvarsomraden kan dock behova sparas langre nar det &r motiverat utifran
vart berattigade intresse eller nar det behdvs for att tillgodose rattsliga skyldigheter, t.ex. gentemot
stamman eller bolagsverket.

Konsulter: Uppgifterna sparas under den tid som behdvs for att vi ska kunna fullgora vara ataganden
och forpliktelser. Rdkenskapsinformation sparas t.ex. som utgangspunkt i sju (7) ar efter utgangen av
aktuellt rakenskapsar enligt bokforingslagen. Vi kan dock behdva spara uppgifter under langre tid for
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andra andamal, t.ex. om det visar sig att vi behover vidta atgarder for att faststélla, gora gallande eller
forsvara vara egna eller annans rattsliga ansprak.

Nyhetsbrev och utskick
Namn och e-postadress sparas under den tid som personen ar medlem, eller till dess att personen
avregistrerat sig fran att motta fortsatta utskick.

Méten och evenemang
Vi behandlar personuppgifter under den tid som de behdvs for att kunna administrera och
tillhandahalla motet eller evenemanget, varefter uppgifterna generellt ska raderas fran den lokala
enhet som de lagrats pa.

Affédrskontakter och évriga kontakter
Affarskontakters uppgifter ska som utgangpunkt raderas senast tva ar efter den senaste kontakten
med personen. Ovriga kontakters uppgifter bor som utgdngspunkt raderas senast ett ar frdn det att
kontakten med personen avslutades.

Sarskilda bedomningar avseende Natverket Renare Marks personuppgiftsbehandling
Artikel 30-register

En organisation ar skyldig att ha ett register 6ver sin personuppgiftsbehandling (Artikel 30 register),
savida man inte har farre dn 250 anstallda och personuppgiftsbehandlingen inte

e drannat an tillfallig;

e sannolikt kommer att medféra en risk for de registrerades rattigheter och friheter; eller

e omfattar kansliga personuppgifter enligt artikel 9 eller personuppgifter om lagévertradelser
enligt artikel 10.

Varje behandling ska beddémas for sig. For ett foretag eller organisation som har farre dn 250 anstéllda
kan det vara sa att nagon eller nagra behandlingar uppfyller de kriterier som gor att
registerskyldigheten dnda foreligger medan andra behandlingar inte behdver inkluderas i registret.
Exempelvis maste den behandling som utférs i syfte att administrera loner till de anstéllda registreras
eftersom den inte ar tillfallig, samtidigt som en annan typ av behandling inte nédvandigtvis behéver
registreras. Oberoende av undantaget rekommenderar Datainspektionen att organisationer for
register for att halla bra koll internt pa personuppgiftsbehandlingarna.

Natverket Renare Mark gor den Overgripande beddmningen att eftersom Natverket Renare Marks
behandling avseende bl.a. sitt medlemsregister inte ar tillfalligt behover ett register over Natverket
Renare Marks olika behandlingar uppréattas. [Renare Mark utgar preliminart fran att Integritetspolicyn
i nuldget kan utgbra ett sadant register, men avser dock att se dver fragan samt gora férnyad
beddmning och eventuellt nddvandiga justeringar senast innan utgangen av 2021.]

Dataskyddsombud
En personuppgiftsansvarig maste utse ett dataskyddsombud enligt artikel 37 GDPR om:

e Man ar en myndighet eller en folkvald férsamling/offentligt organ (privata foretag, féreningar
och organisationer ar dock inte offentliga organ);

e Man har som kdrnverksamhet att regelbundet, systematiskt och i stor omfattning 6vervaka
enskilda personer; eller

e Man har som karnverksamhet att behandla kansliga personuppgifter eller uppgifter om brott
i stor omfattning.
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Da Natverket Renare Marks verksamhet inte innefattar ndgot av ovanstaende gor Natverket Renare
Mark bedémningen att man inte behéver utse nagot dataskyddsombud.

Konsekvensbedomningar

Natverket Renare mark ar enligt GDPR skyldigt att genomféra en konsekvensbeddmning innan det
vidtar behandling som sannolikt kan leda till hog risk for de registrerades fri och rattigheter. Sddan
riskfylld behandling kan till exempel vara storskaliga register som innehaller kansliga personuppgifter,
profilering eller omfattande kameradvervakning pa allman plats. | tveksamma fall ska man alltid géra
en konsekvensbedomning.

Natverket Renare Mark gor for narvarande bedOmningen att man inte utfér nagon
personuppgiftsbehandling som sannolikt leder till en hog risk for enskildas fri- och rattigheter. Detta
bland annat da man inte har nagon storskalig behandling som innefattar kansliga personuppgifter eller
profilering eller liknande, samt att man vidtar sikerhetsatgarder som bedéms vara lampliga i
forhallande till personuppgifternas karaktar. Saledes behéver Renare Mark inte i nuldget uppréatta en
konsekvensbedémning.

Om man avser att genomféra en ny personuppgiftsbehandling kan dock denna bedémning behova
goras om, beroende pa vilka sannolika risker for den enskilda en sddan ny behandling kan medfora.
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Bilaga 3 - Ersattning
Ersattning for arbete i den nationella styrelsen, regionala eller tematiska avdelningar utgar inte.

Ersattning for reseutlagg och inkvartering i samband med styrelsearbete utgar for styrelsemedlemmar
inklusive suppleanter, koordinator samt representanter fér regionala och tematiska avdelningar mot
verifierade utldgg. Bilersattning utgar enligt Skatteverkets bestammelser. Administrativa paslag
accepteras inte. Styrelsemoten ska i mojligaste man samordnas med foreningens egna seminarier och
workshops.

Nationella styrelsemedlemmar, inklusive suppleanter och ordférande (alt en representant) fran varje
regional och tematisk avdelningsstyrelse erbjuds kostnadsfritt deltagande i foreningens egna
nationella seminarier och workshops. Natverket ersatter konferensavgift, resor till och fran
evenemanget samt ev. inkvartering. Vid resor till regionala evenemang beslutar styrelsen om
eventuell ersattning.

Styrelsemedlemmar i de regionala och tematiska avdelningarna far delta vid ett nationellt
endagsseminarium per ar kostnadsfritt. Reseersattning och inkvartering i samband med evenemang
ingar inte.

Arrangorsgruppen far delta kostnadsfritt vid det aktuella egna evenemanget. Arrangdrsgruppen
erbjuds inkvartering samt resor till och fran evenemanget.

Natverket star for konferensavgift for talare och moderatorer pa natverkets evenemang. | samband
med evenemanget kan natverket dven ersatta logi och resor for inbjudna talare. Motiv och orsak till
ersattning for logi ska framga i uppdragsbeskrivningen fér evenemanget. Inbjudna talare vid
natverkets evenemang far ingen ersattning for tid. Ersdttning for talare utgar endast, och i
undantagsfall, om detta godkants och dokumenteras i styrelseprotokoll. Godkdnnande kan dven ske
per mail, men ska da ndstkommande styrelsemote dokumenteras i styrelseprotokollet.
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Bilaga 4 - Rutin for bokning, utldgg och ersattning

Ersattning for reseutldgg och inkvartering i samband med styrelsearbete utgar for styrelsemedlemmar
inklusive suppleanter, koordinator och Webbansvarig samt representanter fér regionala och
tematiska avdelningar mot verifierade utldgg. Bilersattning utgar enligt Skatteverkets bestammelse.
Administrativa paslag accepteras inte. Styrelsemoéten ska i mojligaste mal samordnas med foreningens
egna seminarier och workshops. Berattigad reseersattning till natverkets evenemang ska faktureras
senast inom tva manader efter att evenemanget genomforts.

Nationella styrelsemedlemmar, inklusive suppleanter och ordférande (alt en representant) fran varje
regional och tematisk avdelning erbjuds kostnadsfritt deltagande i féreningens egna nationella
seminarier och workshops. Natverket ersatter konferensavgift, resor till och fran evenemanget samt
ev. Inkvartering. Vid resor till regionala evenemang beslutar styrelsen om eventuell ersattning.

Styrelsemedlemmar i de regionala och tematiska avdelningarna far delta kostnadsfritt vid ett
nationellt endagsseminarium per ar. Reseersattning och inkvartering ingar ej i samband med detta.

Arrangorsgruppenfar delta kostnadsfritt vid det aktuella egna evenemanget. Arrangérsgruppen
erbjuds kostnadsfri inkvartering samt resa till och fran evenemanget.

Styrelsemedlemmar i de regionala och tematiska avdelningarna far delta vid ett nationella
endagsseminarium per ar kostnadsfritt. Reseersattning och inkvartering i samband med evenemang
ingar inte.

Arrangorsgruppen far delta kostnadsfritt vid det aktuella egna evenemanget. Arrangorsgruppen
erbjuds inkvartering samt resor till och fran evenemanget.

Nar det dar mojligt valjer vi att resa med kollektivtrafik. Vi valjer alltid att resa i 2:klass.

Resor i samband med styrelseuppdrag eller nationella seminarium bokas genom Reed&Mackay:
sundsvall@reedmackay.com

Koordinator ansvarar for bokning av 6vernattning i samband med styrelseméten och kick-off.

Resor i samband med planering av Varmote (arrangorsgruppen) och Varmotet bokas genom
Reed&Mackay.

Bokning av 6vernattning i samband med planering av Varmoten sker genom sarskilda
bokningsforfragningar fran Reed&Mackay.

Fakturor eller papperskvitton
Natverket Renare Mark
c/o SAN Ekonomi AB
Slattervagen 18

89242 DOMSJO

Digitala kvitton skickas till Stig-Arne Nelson stigarne.nelson@sanekonomi.se

Digitala fakturor skickas till inbox.lev.14044 @arkivplats.se

Konton vid utldgg eller bokning Varmote 4140
Seminarium kvartal 1 4041
Seminarium kvartal 2 4042
Seminarium kvartal 3 4043
Seminarium kvartal 4 4043
Kick Off 5835
Resor i samband med styrelsemdote 5890
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