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Rutiner for Natverket Renare Mark 2020

Néatverket Renare Mark ar en ideell férening som bildades i Linkdping 2001-05-05. Vi dr en 6ppen
och obunden intresseorganisation for alla som arbetar med fororenade omraden. VVar ambition &r att
belysa efterbehandling av férorenade omraden i ett samhallsperspektiv, vilket inkluderar tekniska,
naturvetenskapliga, ekonomiska, juridiska, kulturella och sociala aspekter.

Vart syfte ar att vara ett forum for att framja utvecklingen inom efterbehandling av férorenade
omraden. Vi vill skapa en 6kad kontakt mellan olika grupper i samhallet som berdrs av problematik
kopplat till férorenade omraden. Vi samarbetar med nordiska och europeiska nétverk i seminarier,
konferenser, workshops etc. och framjar darigenom kunskapsspridningen och utvecklingen inom
efterbehandling av férorenade omraden.

Vart mal ar att 6ka kontaktytorna samt lyfta kunskap, genom att arrangera moten, seminarier och
konferenser, men dven att skapa arbetsgrupper och strava framat i specifika fragor. Flera arrangemang
genomfors varje ar i form av seminarier och workshops i Natverkets egen regi eller i samarbete med
till exempel massor, forskare och andra natverk.

Oppen attityd

Natverket erbjuder motesplatser for tvarvetenskapligt informationsutbyte. Var styrka ar att vara en
Oppen och opartisk motesplats. Medlemmarnas kunskap, erfarenhet och engagemang ar basen for
Natverkets verksamhet. Efterbehandlingsomradet kraver att manga olika kompetenser arbetar
tillsammans for att 16sa ett miljoproblem vilket gett ett behov av att skapa ett svenskt natverk inom
efterbehandling.

Natverkets verksamhet

Natverket anordnar méten och seminarier dar aktuella fragor och erfarenheter diskuteras. Motena
bidrar till okad kunskap och ett 6kat kontaktnat. Pa var hemsida finns foreningsdokument, nationella
och internationella branschnyheter och annan information. Medlemmarna far ocksa information via e-
post, elektroniska nyhetsbrev och sociala medier som Linkedin och Facebook. I Sverige verkar
Natverket regionalt och nationellt. Vi har dven kontakter med motsvarande foreningar i andra lander,
fradmst de nordiska. Samverkan med utlandska natverk sker frimst genom arrangerandet av
NORDROCS (Nordic Meeting on Remediation of Contaminated Sites).

Natverkets ambition:
» Utveckla foreningen for medlemmarnas fortsatta intresse och engagemang
> Oka integrationen mellan forskning, utveckling och praktisk tillampning
» Utveckla och stérka de regionala avdelningarna
»

Arbeta for att NORDROCS ska vara den storsta aterkommande métesplatsen i norra Europa
for de som arbetar med férorenade omraden

> Fa fler medlemmar inom fler yrkes- och intressegrupper
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Natverket ar inte
» en foretradare for enskilda branschorganisationer
» en lobbyorganisation for enskilda medlemsgrupper
» en utbildningsorganisation
> enremissinstans

» en politisk intresseorganisation

Arbetsordning och rutiner

Intrdde och medlemmar

Anstkan om korporativa och enskilda medlemmars intrade i féreningen gérs genom ansokan via
foreningens hemsida. Vid varje styrelsemote stammer ordférande och koordinator av vilka som har
ansokt, varefter styrelsen beslutar om intrade. Beslutet dokumenteras i protokoll.

Faktura utskickas av Natverkets ekonomiredovisningstjanst under 1:a eller 2:a kvartalet. Betalningstid
30 dagar.

Kommittéer - tematiska avdelningar

For att framja utvecklingen inom ett specifikt amnesomrade som ingar i begreppet férorenade omraden
kan kommitté inrattas. Syftet ar 6ka kunskapen och att skapa kontaktytor mellan de delar av branschen
som &r berdrda av problematiken.

Kommittéer inrdttas av den nationella styrelsen. Kommittés verksamhet leds av en ordférande, vilken
utses av styrelsen. Ovriga ledamoter faststélls av styrelsen pé forslag fran kommittéordféranden.
Samtliga ledamoter skall vara enskilda medlemmar. Kommitté kan erhalla medel for sin verksamhet
fran foreningen enligt av styrelsen godkand budget. Kommittén skall arligen redovisa skriftligen en
verksamhetsberattelse samt en verksamhetsplan med budgetaskande for paféljande ar. Kommitté
upphor efter beslut av styrelsen. En styrelsemedlem i Natverket utses till ansvarig for att folja upp
kommittéers arbete. Kommitténs ordférande ar standigt adjungerad i Natverkets nationella styrelse.
Verksamhetstiden for ledamoter och ordférande i kommittéer skall normalt vara hogst fyra
sammanhangande ar.

Regionala avdelningar

For att framja regional samverkan mellan féreningens medlemmar kan regionala avdelningar inréttas
efter beslut av Renare Marks styrelse. De regionala avdelningarna syftar till att engagera medlemmar
och anordna lokala arrangemang. Idéer och synpunkter fran medlemmar dver hela landet kan fangas

upp av den regionala avdelningens styrelse och foras vidare till Natverkets styrelse.

Idag finns regionala avdelningar i Norr, Méalardalen, Ost, Vst och Syd.

En regional avdelnings verksamhet leds av en styrelse. Den regionala avdelningens styrelseledamoter,
dess ordforande och vice ordférande utndmns vid den regionala avdelningens arsméte. Utnamningen
av ordféranden och vice ordférande faststalls av féreningen Renare Marks styrelse. Den regionala
styrelsens ordférande &r standigt adjungerad i foreningens styrelse. Ordférande i regional avdelning
bor narvara vid nationella styrelseméten for att informera om regionala aktiviteter och paverka det
nationella arbetet samt att kunna ta del av information. Verksamhetstiden for ledamoter i den regionala
avdelningens styrelse skall normalt vara hogst fyra sammanhangande ar. Inget arvode utgar for arbete i
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regional avdelning. Styrelsen i en regional avdelning bor férsoka halla minst ett mote per kvartal for
att fa kontinuitet i arbetet.

Gemensamt for kommittéer och regionala avdelningar

Kommittéer och regionala avdelningar erbjuds fri tillgang till Natverkets informationstjanster. Varje
kommitté/avdelning har mojlighet att hos styrelsen ansoka om 20 timmar av koordinatorns tid for att
fa hjalp med administration vid arrangemang. For évriga kostnader i samband med arrangemang har
varje kommitté/avdelning mojlighet att ansdéka om pengar hos Renare Marks styrelse efter upprattande
av beskrivning for specifikt arrangemang, se stycke 3 under Aktiviteter ersédttning for seminarier och
workshops. Fakturering sker da via Natverkets ekonomiredovisningstjanst eller upphandlad kurs-
/konferensarrangor. Kommittéer och regionala avdelningens redovisning ingar i och ar en del av
Natverkets ekonomiska redovisning.

Arsmétesprotokoll fran kommittéer och regionala avdelningar férs och justeras och arkiveras av
Arkivbolaget enligt samma rutiner som for nationella styrelsens protokoll, se sekreterarens ansvar
nedan. Respektive ordférande ansvarar for detta. En kommittés eller regional avdelnings
verksamhetsplan och verksamhetsberéttelse ska vara klar och skickas in till Renare Marks ordférande
senast tva veckor fore Natverkets arsmote, vilket innebar att kommittés/avdelningens arsmote bor ske
senast tva veckor fore Renare Marks arsmote. Renare Marks arsmote halls normalt i mars manad. En
ordfoérande ska vara vald till Natverkets nationella arsstamma halls.

Mallar och dokument for kommittéer och regionala avdelningar ska finnas pa Natverkets hemsida
tillgangliga for ordforande i varje avdelning. Koordinatorn uppdaterar dokumenten pa begaran av den
nationella styrelsen. Dokumenten &r inte nédvandiga att folja utan &r avsedda som ett stod.

Dokumentmallar for regionala avdelningar
» Dagordning

Motesprotokoll

Uppdragsbeskrivning for arrangemang

Budget for arrangemang

Program for arrangemang

Inbjudan till arrangemang

YV V V V V V

Enkéter for arrangemang
> Informationsblad om Renare Mark

Allmé&nna regler vid arrangemang for regionala avdelningar

> Nar en regional avdelning vill genomfora ett arrangemang sa skall styrelsen via koordinatorn
informeras i god tid. En uppdragsbeskrivning ska ldmnas in till koordinator och godkénnas av
den nationella styrelsen. | de fall arrangemanget innebar att en kostnad for Natverket och eller
en avgift tas ut av deltagarna sa behdver en budget upprattas och godkannas av den nationella
styrelsen. Efter detta sa star Renare Mark for eventuella forluster respektive vinster som
uppkommer i samband med arrangemanget. De regionala avdelningarnas arrangemang far inte
konkurrera med de nationella arrangemangen.

> Inbjudna talare far ingen ersattning for tid.

> Ovriga regler géllande erséttning aterfinns i stycke 6 under Aktiviteter — Ersattning for
seminarier och workshops.
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Vetenskapliga rad
Styrelsen kan tillsatta vetenskapliga rad i enlighet med stadgarna, § 12.

Valberedning

Infor arsmote ska styrelsen i god tid informera valberedningen om vilka poster som behover tillsattas
for kommande verksamhetsar.

Styrelsen

Dagordning styrelsemote
Forslag till dagordning aterfinns i Bilaga 1.

Verksamhetsplan och budget

I samband med Renare Marks arsmote faststalls kommande ars verksamhetsplan och budget. Styrelsen
ska lopande folja upp verksamhetsplan och budget.

Ordférandes ansvar

Ordfdrande i Renare Marks nationella styrelse ar firmatecknare och ansvarar for att forslag till
dagordning upprattas och att protokoll fors under varje styrelseméte. Ordférande representerar
Natverket tillsammans med vice ordférande utat.

Ordférandens kontaktuppgifter, se bilaga 2.

Sekreterarens ansvar

Sekreteraren for protokoll under styrelsemoten. Efter ordférandes justering skickas protokollen digitalt
till webbredaktoren for utlaggning pa hemsidan. Regionala avdelningars ordférande tillser att
arsmotesprotokoll fors och justeras. Digital signatur accepteras.

Nationella sekreterarens kontaktuppgifter, se bilaga 2.

De justerade protokollen skickas av sekreteraren till koordinator som ombesdrjer arkivering hos
Arkivbolaget. Arkivbolagets kontaktuppgifter, se bilaga 2.

Kassorens ansvar

Kassoren redogor for ekonomi vid styrelsematen. Infor styrelseméten sandes ekonomisk
manadsrapport till styrelseledaméter dar utfall kopplat till budget redovisas.

Kassorens kontaktuppgifter, se bilaga 2.
Attest av fakturor
Styrelsen delegerar till kassoren att attestera fakturor upp till ett belopp av 300 000 kronor.

Fore attest gors avstamning mot uppdragsbeskrivning som ska vara godkénd av styrelsen. Beslut ska
dokumenteras i protokoll.

Vid belopp > 300 000 kr ska faktura attesteras av kassor och ordfgrande.

Attest av kassorens utlagg gors av ordforande. Attest av ordforandes utlagg gors av kassor. Om
kassorens eller ordférandes utlagg dverstiger 30 000 ska ytterligare styrelsemedlem attestera fakturan.

Vid kassors franvaro attesterar ordforande fakturor <300 000 kronor.

Andring av ovanstaende dokumenteras i styrelseprotokoll.
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Fakturering
Pa faktura ska anledning till utlagget anges och verifikat bifogas.

Fakturor stélls till Natverkets ekonomiredovisningstjanst. Kontaktuppgifter, se bilaga 2.
Aktiviteter - ersattningar

Styrelsearbete
Ersattning for styrelsearbete i det nationella eller i de regionala néatverken utgar inte.

Ersattning for reseutlagg och eventuell inkvartering i samband med styrelsearbete utgar for ordinarie
styrelsemedlemmar, koordinator, suppleanter samt adjungerade representanter fér regionala och
tematiska avdelningar mot verifierade utlagg. Styrelsemoten bor i mojligaste man samordnas med
foreningens egna seminarier och workshops. Bilersattning utgar enligt Skatteverkets bestammelser.
Administrativa paslag accepteras inte. Fakturering bor ske inom en manad, och ska ske senast inom 2
manader.

Resor ska ske pa ett s3 miljomassigt och ekonomiskt bra satt som majligt.

Seminarier och workshops

Natverkets nationella och regionala arrangemang ska annonseras pa hemsidan och via e-post minst en
manad fore genomforande.

Nationella eller regionala arrangemang bor vara till sjalvkostnadspris. Om arrangemanget ar forenat
med kostnader och avgifter tas ut, ska en uppdragsbeskrivning godkannas av styrelsen minst 1 manad i
forvag. Fakturering sker via Natverkets redovisningstjanst eller upphandlad kurs-/konferensarrangor.

Underlag i form av en uppdragsbeskrivning kravs for styrelsebeslut innan genomférandet. |
beskrivningen ska mal, syfte, plats och budget redovisas. Av budgeten ska framga forvantade intakter
och utgifter samt break-even kopplat till respektive arrangemang. I de fall dar hjalp behévs av
Natverkets koordinator sa ska koordinatorns tid specificeras i uppdragsbeskrivningen. Styrelsens
beslut dokumenteras i styrelseprotokoll. Samtliga ekonomiska beslut kopplas till budget och foljs upp
I6pande. Vid bradskande &renden kan beslut tas av ordférande efter forankring i styrelsen (med minst
fem styrelsemedlemmar) via t ex e-post eller telefon for att darefter formellt (i efterhand) férankras pa
styrelsemote.

Nationella styrelsemedlemmar, inklusive suppleanter och en representant fran varje regional
avdelnings styrelse erbjuds att delta i féreningens egna nationella seminarier och workshops.
Natverket ersatter konferensavgift, resor till och fran arrangemanget samt ev. inkvartering vid
deltagande styrelsemdtet i samband med seminariet. Vid resor till regionala arrangemang tas beslut i
styrelsen. Styrelsemedlemmar i de regionala avdelningarna far delta vid ett nationellt
endagsseminarium per styrelse-ar kostnadsfritt, resor och inkvartering i samband med seminarium
ingar inte.

Arrangdrsgrupp deltar kostnadsfritt i det aktuella egna arrangemanget erbjuds resor till och fran
arrangemanget samt ev. inkvartering. Denna kostnad ska redovisas i arrangemangets budget och
tackas av deltagaravgiften.

Natverket star for konferensavgift for talare och moderatorer pa Natverkets arrangemang. | samband
med arrangemang kan Natverket dven ersétta logi och resor for sérskilt inbjudna talare.
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15 st. universitets- eller hogskolestuderande samt forskarstuderande med anknytning till férorenade
omraden erbjuds att delta kostnadsfritt pd Varmétet. Forutsattningen ar att detta kan inrymmas i
arrangemangets budget. Studenter kan dven fa delta kostnadsfritt i Natverkets 6vriga arrangemang
forutsatt att det ryms i arrangemangets budget.

Vid samarrangemang, t ex Nordrocs, specificeras villkoren for varje enskilt fall. Styrelsen utser
representant till Nordrocs arrangorskommitté.

Informationsspridning
Nétverkets ordférande ar ansvarig utgivare for information som Natverket formedlar.

Natverket utser webbredaktor, som ansvarar for uppdatering av hemsida, omvarldsbevakning samt
utskick av information till medlemmarna via e-post. Uppdraget férnyas arligen i samband med
arsmotet.

Natverket utkommer med ett Nyhetsbrev 11 ganger per ar. Aven information fran de regionala
avdelningarna inkluderas. Ansvariga for nyhetsbrevet utses arligen i samband med arsmatet.

Protokoll fran det nationella och de regionala natverken laggs ut pa féreningens hemsida under den
l6senordskyddade delen. Respektive sekreterare ansvarar for att protokollen delges webbredaktér och
koordinator for arkivering.

Listor 6ver E-postadresser till Natverkets medlemmar far endast anvandas for informationsspridning
eller utskick som direkt beror Natverkets aktiviteter. Listor far ej utlamnas till utomstaende,
undantaget om extern organisation har anlitats inom ramen for ett av Natverkets arrangemang. | dylika
fall ska utlamnandet av adresslistor godkénnas av Ordféranden.

Personuppgiftshantering

Personuppgifter samlas in och lagras i natverkets medlemsregister. Medlemmar godkanner sjélva
hanteringen av personuppgifter vid registrering och det finns mojlighet att fa sina uppgifter raderade
fran registret. Backuper av registret sparas av sakerhetsskal i 14 manader. Uppgifterna i
medlemsregistret hanteras av webbansvarig (2019 - Peter Harms-Ringdahl) och Nétverkets
koordinator (2019 - Hanna Hartmann). Infor fakturering lamnas uppgifter ut till vara korporativa
medlemmars kontaktpersoner pa namnen pa de personer i deras féretag som ar medlemmar i Renare
Mark samt arbetsort. Medlemsregistret kan dven anvédndas inom natverket for att sammanstalla antal
registrerade personer inom en bransch eller regional avdelning. Vid sadan hantering anonymiseras alla
personuppgifter och det gar ej att koppla materialet till enskilda personer. Vid fakturering lamnas
personuppgifter med namn och fakturaadress ut till Ekorola AB som skéter natverkets fakturering. |
ovrigt lamnas uppgifter fran medlemsregistret aldrig ut till tredje part eller till nagon inom natverket. |
bilaga 3 finns en utférlig beskrivning av Renare Marks hantering av personuppgifter och arbetet med
GDPR.

Koordinator

Givet att de ekonomiska forutsattningarna finns, utser styrelsen en arvoderad koordinator som
samordnar, planerar och genomfor aktiviteter som beslutats av styrelsen. Koordinator tillsatts for en
period om 1 ar i taget med mojlighet till sammanlagt 3 ars forlangning. Uppdraget annonseras senast
under maj manad pa foreningens hemsida och kan sokas av enskild medlem. Styrelsen utser en grupp
som utvérderar ansékningarna och tar fram underlag for beslut.

Koordinatorns uppgifter:
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Tillsammans med en arrangérsgrupp anordna de nationella seminarier som styrelsen beslutar
att genomfora.

Vara med och anordna varmétet och arsmotet.

Delta i styrelsemoten.

Utse bésta exjobb tillsammans med utsedd jury.

Arbeta fram 11 nyhetsbrev per ar och distribuera dem digitalt.

Samordna aktiviteterna i Natverket.

Hjélpa styrelsen att genomfora de beslut som fattas.

Vid beslut fran styrelsen stdja regionala och tematiska avdelningar att anordna workshops.
Vid beslut fran styrelsen arbeta med att na nya medlemsgrupper och fa Natverket att vaxa.

Upprattande av arliga verksamhetsplaner och verksamhetsberattelser tillsammans med
styrelsen.

Arbeta vidare med att utveckla sociala medier sasom Facebook och Linkedin som en plattform
for kommunikation inom Néatverket.

Kontaktuppgifter till koordinatorn, se bilaga 2
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Bilaga 1 Dagordning styrelsemoéte

Dagordning - Styrelsemote nr X 201X/201Y

Rendré Mark

Plats

Tid

Kallade

NN NN, ordférande

NN NN, sekreterare

NN NN, vice ordférande

NN NN, kassor

NN NN

NN NN

NN NN

NN NN, suppleant

NN NN, suppleant

NN NN, koordinator

NN NN, adjungerad, ordférande st

NN NN, adjungerad, ordférande vast

NN NN, adjungerad, ordférande syd

NN NN, adjungerad, ordférande Mélardalen

NN NN, adjungerad ordférande Nord

NN NN, adjungerad, sammankallande temanatverket Férorenade byggnader
Dagordning
1. Motets Oppnande
2. Godkannande av dagordning
3. Godkannande av féregaende protokoll
4. Ekonomi
5. Godkéannande av nya medlemmar
6. Rapportering regionala nétverk

10.
11.
12.

a. Ost

Vast

Syd

Stockholm-Maélardalen

. Nord

Rapportering Tematiska nétverk
a. Fororenade byggnader

Planering av aktiviteter

Information/kommunikation

Ovrigt

Kommande moten:

Motet avslutas

D Q0 o
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Bilaga 2 Kontaktuppgifter 2020-2021

Ordforande

Johanna Svederud

Tel: 070 721 0289, E-post: johanna.svedrud@liljemark.net

Adress: Liljemark Consulting AB, Jamtlandsgatan 151 b, 162 60 Vallingby
Vice ordfoérande

Paul Jacobsson

Tel: 036 38 77 88, E-post: pja.se@eurowater.com

Adress: Eurowater AB, Wadmans Linje 8, 561 33 Huskvarna
Sekreterare

Carolina Ersson

Tel: 013 201861, E-post: Carolina.Ersson@swedgeo.se

Adress: Statens geotekniska institut, Olaus Magnus vag 3, 5581 93 Linkdping
Kassor

Lill Ljunggren

Tel 010 223 86 06, E-post: lill.ljunggren@Ilansstyrelsen.se
Adress: Lansstyrelsen Kalmar Lan, Regeringsgatan 1 391 86 Kalmar

Koordinator
Hanna Hartmann

Tel: 0706 93 00 56, E-post: hanna@enviromiljoteknik.se
Adress: Enviro Miljoteknik AB, Satersfors 12, 566 91 Habo
Webbredaktor

Peter Harms-Ringdahl

Tel: 070704 67 81 43, E-post: peter@envifix.se

Adress: EnviFix AB, Stigbergsvégen 3, 752 42 Uppsala
Arkivansvarig

Agrenshuset Produktion AB

Organisationsnummer: 556058-8088

Flygelvagen 3

893 80 Bjasta.

Natverkets ekonomiredovisningstjanst
Ekorola, Stig-Arne Nelson,

E-post: stigarne.nelson@ekorola.se

Adress: Nétverket Renare Mark, c/o Ekorola AB

Att: Stig-Arne Nelson, Fabriksvéagen 23, 891 33 Ornskoldsvik



